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Reisekostenabrechnungsformular RKA-1 – Anlage zu HAF-1 oder FO 5a 

 R E I S E K O S T E N A B R E C H N U N G 

Reisegrund 

Name: ________________________________ 

Reisende Pers.: ________________________________ 

Reiseroute:  ________________________________ 

Reisegrund:  ________________________________ 

Reisebeginn: ________________________________ 

Reiseende:  ________________________________ 

Genehmigt durch � Finanzantrag  � FO 5a � Beschluss-Nr.: ___________ 

Reisekosten 

� Nutzung PKW 

Gefahrene km: km  ______________ KFZ-Kennung: _________________ 

 � EUR 0,17 /km: EUR ______________ 

 � EUR 0,35 /km: EUR ______________ � Anlage üb. erhebliche dienstliche Gründe beigefügt 

� Nutzung öffentlicher Verkehrsmittel 

Gesamtkosten:  EUR ______________ � entwertete Originalbelege beigefügt 

� sonstige Reisekosten 

Gesamtkosten: EUR ______________  � Originalbelege beigefügt 

Gesamtkosten:     EUR ______________ 

Eingereicht durch 

Name:    ______________________________________ 

E-Mail: ______________________________________ 

Ort, Datum: ______________________________________ 

Unterschrift: ______________________________________ 


