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Nutzung des Vortragsraums 
 
 

Name des Veranstalters: 

Termin (Datum, Uhrzeit): 

Thema der Veranstaltung: 

Einrichtung: 

Kontakt (E-Mail oder Tel.) 

Geplante Teilnehmerzahl: 
 
 

Nutzungsvereinbarung 
1. Der Vortragsraum steht dem Veranstalter in der vereinbarten Zeit und zum vereinbarten Zweck zur 

Verfügung. 
2. Der Veranstalter erhält den Schlüssel für den Vortragsraum an der Theke im Eingangsbereich der 

Bibliothek kurz vor Beginn der vereinbarten Zeit und gibt ihn unmittelbar nach Ende der 
Veranstaltung an der Theke im Eingangsbereich der Bibliothek zurück. 

3. Vor der erstmaligen Nutzung des Vortragsraumes und der dort befindlichen Geräte erhält der 
Veranstalter eine Einweisung in die Bedienung der benötigten Technik. 

4. Der Veranstalter setzt nur die Geräte ein, für die er auch eine technische Einweisung erhalten hat. 
Die Geräte werden gemäß Bedienungsanleitung und ihrem Zweck entsprechend eingesetzt und 
sorgsam behandelt. Die Einrichtungsgegenstände sind sorgfältig zu behandeln, mit dem 
Büromaterial ist sparsam umzugehen. 

5. Vor und während des Gebrauchs erkannte Mängel an den Geräten sind dem Bibliothekspersonal 
unverzüglich mitzuteilen. Für Schäden, die durch unsachgemäße Behandlung entstehen, haftet der 
Veranstalter. 

6. Der Veranstalter ist dafür verantwortlich, dass der Raum nach einer Veranstaltung so verlassen 
wird, wie er vorgefunden wurde. 

 

Ich erkenne die Nutzungsvereinbarung an. 
 
 
Ort/Datum      Unterschrift 
 
Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter https://www.uni-erfurt.de/index.php?id=963 
 

Von der Universitätsbibliothek auszufüllen 
 

Terminannahme: 

Terminbestätigung: 



 

Stand: Mai 2020 

Technische Einweisung: 
 

Folgende Technik wird benötigt: 

 Demonstrations-Multimedia-PC mit Beamer 
 Anschluss eines privaten Laptops 
 Overhead-Projektor 
 Fernseher 
 Diaprojektor 
 Audio-Wiedergabegeräte (CD- + DVD-Player, Videoabspielgerät) 
 Drucker 
 Visualizer 
 Whiteboard (magnetisch), inkl. Stifte, Schwamm, Reinigungsmittel 
 Sonstiges Material 

 Presenter inkl. Laserpointer 
 Magnete 
 Ausziehbarer Zeigestab 
 Flipchart inkl. Stifte 

 
Spezielle Wünsche an die UB, Bemerkungen: 
 
 


