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Grundsatzliches zu EndNote
Warum brauche ich ein Literaturverwaltungsprogramm?

Literaturverwaltungsprogramme unterstitzen Sie beim Schreiben wissenschaftlicher
Texte. Sie erleichtern das systematische Sammeln und Ordnen umfangreicher
Literaturmengen und helfen beim korrekten Zitieren sowie bei der Erstellung von
Literaturverzeichnissen - kurz gesagt: Sie sparen viel Zeit, wenn Sie ein Literaturver-
waltungsprogramm nutzen.

Welche Funktionen bietet EndNote?

e das Verwalten Ihrer Literatur in einer Datenbank inkl. Verknupfung mit Volltexten

e denImport und Export von Daten, z.B. aus Datenbanken und
Bibliothekskatalogen

e das automatisierte Zitieren (wahlweise im Text oder als Fulinote) und Erstellen Ihres
Literaturverzeichnisses

e unter Berucksichtigung einer Vielzahl etablierter oder selbst angepasster
Zitierstile

Was unterscheidet EndNote von Citavi?

Die Universitat Erfurt stellt ihren Studierenden und Mitarbeitenden kostenfreie
Campuslizenzen fur Citavi und EndNote zur Verfugung.

EndNote ist ein englischsprachiges Programm, das auf den Betriebssytemen macOS und
Windows funktioniert und der Literatursammlung und PDF-Verwaltung dient.

Citavi ist ein windowsbasiertes Programm, das neben der Literatursammlung auch
Funktionen fir die Wissensorganisation bereithalt. PDFs, Zitate und Aufgaben kénnen
festgehalten und inhaltlich erschlossen werden. Literatur lasst sich mit dem Citavi Picker
bequem direkt importieren.

Fur welches Literaturverwaltungsprogramm man sich entscheiden sollte, 1asst sich leider
nicht pauschal beantworten. Mal3geblich sind der eigene Workflow und die Anspruche, die
Sie an das Programm stellen. Wir empfehlen, die verschiedenen Literatur-
verwaltungsprogramme auszuprobieren.

Diese Anleitung ist sowohl fur Windows- als auch fur Mac-User geeignet. Grundsatzlich
funktioniert EndNote auf beiden Betriebssystemen gleich. An manchen Stellen
unterscheidet sich das Handling oder das Design in der Mac-Version von Windows, in
diesen Fallen ist ein 2. Screenshot eingeflgt.



EndNote an der Universitat Erfurt

Die Literaturverwaltungssoftware EndNote ist im Rahmen eines Landeslizenz-vertrages
far Studierende und Mitarbeiter der Universitat Erfurt kostenfrei auf einem privaten
Gerat nutzbar:

https://www.uni-erfurt.de/universitaetsrechen-und-medienzentrum/beratung-und-
hilfe/studium-lehre/software-fuer-privatgeraete

- Der Download kann nur innerhalb des Uni-Netzes stattfinden!
1. Laden sie EndNote uber den angegebenen Link herunter. Eine altere Version als
EndNote X9 ist nicht empfohlen. Achten Sie dabei auf die Auswahl der Hochschule

und Ihres Betriebssystems Windows oder macOS.

2. VOR der Installation von EndNote muss die zip-Datei vollstandig entpackt werden.
Erst wenn dies geschehen ist, kann mit der Installation begonnen werden!

- Wird diese Reihenfolge nicht beachtet, erkennt der Installer den in der zip-Datei
vorhandenen Code nicht und installiert lediglich eine 30-Tage-Testversion.

3. EndNote bezieht die Lizenzinformation automatisch aus dem Downloadpaket.

Umgang mit EndNote-Libraries

Eine neue EndNote-Library legen Sie Uber File > New an.

&4, EndNote X9

Edit References Groups Tools Window Help
Open Library... Ctrl+O
Open Shared Library... Ctrtl+Shift+O

Open Recent 4

Abbildung 1: Anlegen einer neuen Library

Libraries werden standardmafRig auf Inrem Desktop gespeichert. Fur jede Library wird eine
Datei mit der Endung .enl und ein Ordner mit der Endung .Data angelegt. In der enl-Datei
werden die bibliografischen Daten gespeichert, im Data-Ordner Anhange, wie z. B. PDFs.

Bitte speichern Sie diese Dateien nicht getrennt ab, ansonsten kann EndNote die Library
nicht auslesen und es kommt zu Problemen im Umgang mit dem Programm.

Bitte verwenden Sie aul3erdem keinen Cloud-Speicherort (iCloud, Dropbox, Google Drive,
etc.) zur Sicherung Ihrer EndNote-Library! Aufgrund der im Hintergrund ablaufenden


https://www.uni-erfurt.de/universitaetsrechen-und-medienzentrum/beratung-und-hilfe/studium-lehre/software-fuer-privatgeraete
https://www.uni-erfurt.de/universitaetsrechen-und-medienzentrum/beratung-und-hilfe/studium-lehre/software-fuer-privatgeraete

Synchronisation kommt es zu erheblichen Problemen mit den Daten Ihrer EndNote-
Library.

Backups

EndNote erstellt keine automatischen Backups. Erstellen Sie deshalb regelmaliig selbst
ein Backup.Wahlen Sie dazu in der Menduleiste File > Compressed Library (.enix).

enlx-Dateien enthalten die enl-Datei sowie den dazugehoérigen Data-Ordner in
komprimierter Form.Sie kdnnen diese wie gewohnt mit EndNote 6ffnen und benutzen.
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Abbildung 2: Programmoberfiéiche bei Windows

1.

Meniileiste mit Shortcuts und Suchleiste

Hier kénnen Sie u.a. Ihren Suchmodus anpassen, neue Titel aufnehmen und

eine Volltextsuche anstolRen.

Hier kénnen Sie auBerdem Ihre EndNote-Library durchsuchen. Sie kénnen
die Suchergebnisse dabei nach mehreren Kriterien filtern.

macOS: Menuleiste und Suchleiste sind voneinander getrennte Bereiche



2. Titelubersicht
In diesem Bereich werden Ihnen alle Titel (= Referenzen) in Ihrer Library,
einer markierten Gruppe oder die Ergebnisse einer Online-Recherche
angezeigt.

3. PDF-Vorschau und Bearbeitungsbereich
In diesem Bereich haben Sie Uber die Layout-Einstellungen die Tabs
Reference, Preview und Attached PDF zur Auswahl.

Im Tab Reference werden Ihnen die bibliografischen Angaben des aktuell
markierten Titels angezeigt, die Sie dort auch direkt andern kénnen.

Im Tab Preview wird Ihnen die Referenz als Zitation im
Literaturverzeichnis angezeigt. Derausgewahlte Zitierstil bestimmt hier
die Formatierung.

Im Tab Attached PDF lassen sich PDF- Dokumente anzeigen und bearbeiten.

4. Gruppenubersicht
Hier kdnnen Sie Ihre erstellten Gruppen einsehen und neue Gruppen anlegen.

5. Layout-Einstellungen
Hier kdnnen Sie das Layout des Programms anpassen. Sie koénnen sich z. B.
die Titelaufnahme einer Referenz in der unteren Halfte des Fensters
anzeigen lassen oder die PDF-Vorschau deaktivieren.

Datenimport

Fur den Import von Literaturdaten in EndNote gibt es vier Mdglichkeiten:

Manuelle Eingabe: Sie geben den Titel per Hand ein.

Online Search: Sie arbeiten in EndNote und recherchieren aus dem Programm
heraus in Literaturdatenbanken und Bibliothekskatalogen. Die gewlinschten Daten
importieren Sie in EndNote (nicht empfohlen).

Direct Export: Sie recherchieren in einer Literaturdatenbank oder einem
Bibliothekskatalog. Die gefundenen Treffer exportieren Sie nach EndNote

(empfohlen).

PDF-Import: Sie importieren einzelne PDFs oder ganze Ordner voll PDFs in EndNote.
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Abbildung 3: Anzeigemodi Windows
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Abbildung 4: Anzeigemodi Mac

Von links nach rechts:

Local Library Mode
Im Local Library Mode kdénnen Sie nur in Ihrer eigenen EndNote-Datenbank arbeiten.

Online Search Mode
Nach der Suche in Katalogen oder Datenbanken kénnen die heruntergeladenen

Daten vor der endgiiltigen Ubernahme zunichst (berprift werden. Relevante
Daten kdnnen ausgewahlt und in die eigene EndNote-Library kopiert werden.

Integrated Library & Online Search Mode
Nach der Suche in externen Quellen werden die heruntergeladenen Daten direkt

in der eigenen Library gespeichert. Eine vorherige Prufung ist nicht moéglich (nicht
empfohlen).

Manuelle Eingabe

Zunachst klicken Sie auf den Button New Reference. Es 6ffnet sich ein Eingabefenster
um die relevanten Informationen zur Referenz hinzuzufugen.

_e%, EndNote X9 - [Sample_Library_X9.enl]
ew, File Edit References Groups Tools Window
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Abbildung 5: Neue Referenz manuell eingeben (Windows)
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Abbildung 6: Neue Referenz manuell eingeben (Mac)
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Abbildung 8: Eingabefenster Mac

Uber das Dropdown-Men( kénnen Sie den Referenztypen festlegen. Voreingestellt ist der
Typ Journal Article.

Mehrere Eintrdge in einem Feld (z. B. mehrere Autoren) werden jeweils in einer neuen Zeile
untereinander geschrieben.

Neue Autoren, die der EndNote-Library noch unbekannt sind, werden rot angezeigt. Nach
dem Speichern merkt sich EndNote den Namen, fugt diesen der Term List hinzu, und
schlagt diesen bei einer erneuten Eingabe vor.



Term Lists sind automatisch generierte Listen von Autoren, Zeitschriften und Schlagworten.
Sie kdnnen diese Uber Tools > Open Term Lists einsehen.

Beim SchlieBen des Fensters werden die Daten gespeichert. Alternativ: File > Save oder STRG+S.

Kommaregel: Namen von Organisationen

Da EndNote ein englischsprachiges Programm ist, gibt es fur die Eintragung von Namen
folgendes zu beachten:

Der Namensteil vor dem ersten Komma wird als Nachname interpretiert. Bsp.
Brinkmeier, Clemens

Der Namensteil nach dem letzten Leerzeichen wird als Nachname interpretiert. Darum
muss hinter Organisationen ein Komma gesetzt werden. Bsp.

World Health Organization,

Sollte die Organisation in ihrem Namen selbst ein Komma haben, dann wird an dieses
Komma ein zweites angefligt. Bsp.

Bundesministeriums des Innern,, fiir Bau und Heimat

Online Search

Mit EndNote koénnen Sie Bibliothekskataloge und Fachdatenbanken durchsuchen.
Wechseln Sie dazu in den Online Search Mode. Im Menu auf der linken Seite kdnnen Sie die
zu durchsuchende Datenbank auswahlen.

In die Suchmaske, die sich nun in der Mitte des Programms o6ffnet, tragen Sie Ihre
Suchanfrage ein. Die Suchfelder unterscheiden sich je nach Katalog oder Datenbank.

Drucken Sie Enter, um die Suche zu beginnen. Geben Sie an, wie viele Suchergebnisse Sie
sich anzeigenlassen mochten.



4 EndNote X9 - [Online Mode]
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Abbildung 9: Anzahl der Suchergebnisse auswadhlen (Windows)

2 Clarivate
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Search £+ v Search Remote Library ]
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And Year Contains +
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® @ Author vd Confirm Online Search e
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Abbildung 10: Anzahl der Suchergebnisse auswdhlen (Mac)

Wenn Sie im Integrated Library & Online Search Mode suchen, werden die
Suchergebnisse direkt in ihre EndNote-Library Gbernommen. Suchergebnisse, die Sie nicht
behalten mdchten, I6schen Sie einfach.

Haben Sie im Online Search Mode recherchiert, werden die Suchergebnisse zunachst in
einer temporaren Datenbank zwischengespeichert. Die gewunschten Suchergebnisse
mussen Sie von Hand mit Hilfe des Buttons Copy to Local Library in Ihre EndNote-Library
ubernehmen.
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Abbildung 11: Copy to Local Library

Achten Sie nach dem Import auf die Vollstandigkeit der Daten und die richtige
Schreibweise und erganzen bzw. korrigieren Sie ggf. manuell.

Export aus Katalogen und Fachdatenbanken

Die meisten Bibliothekskataloge und viele der von der Universitat Erfurt lizenzierten
Datenbanken bieten die Mdglichkeit Suchergebnisse zu exportieren und in eine EndNote-
Library einzupflegen.

Dies hat den Vorteil, dass Sie die Suchoberflachen der Anbieter nutzen kénnen und die
dort verfugbaren Services, wie z. B. die Suche nach weiteren Zitationen verwenden

kdnnen.

Es empfiehlt sich daher in den meisten Anwendungsfallen den Direct Export fur die Pflege
einer EndNote-Library zu wahlen.

Beispiel: Online-Katalog der UB Erfurt
1. Fuhren Sie wie gewohnt die Suche im Online-Katalog durch.

2. Wollen Sie einen Titel exportieren, wahlen Sie diesen mit einem Klick darauf aus.

3. Klicken Sie dann auf den Button Speichern links neben der Suchergebnisanzeige.
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UNIVERSITAT |suchen [und] v||[ALL] Alle Worter v|E| sortiert nach | Erscheinungsjahr - | unscharfe Suche []

|spracherwerb Suchen

SuchgeschichteVKuerisle'T\teldaten-

Ihre Aktion suchen [und] ([ALL] Alle Wérter) spracherwerb

Abmelden
Trefferanalyse @ vou: 1745600566 EITTEEY
Titel: Spracherwerb und Sprachenlernen / herausgegeben von Ursula Esterl und Annemarie Saxalber
Person/en: Esterl, Ursula [HerausgeberIn] ; Saxalber-Tetter, Annemarie [HerausgeberIn]
Sprache/n: Deutsch
verdffentlichungsangabe: Innsbruck : Studienverlag [2020], 2020
Online-Fernleihe umfang: 148 Seiten : Illustrationen
BT . Schriftenreihe: Informationen zur Deutschdidaktik. - Innsbruck : Studien-Verl., 1976- ; ZDB-1D: 518253-0 ; 44. Jahrgang, Heft 4 {(2020)
ZEBEILET Standort: UB Erfurt: Lesesaal
Datenbanken Signatur: GA 6110-44,4
Klassifikation RVK Ausleihstatus: Nicht ausleihbar

Bitte selbst am Standort Lesesaal 1. OG entnehmen.
Weitere Kataloge

1von 2266  FETETARN

Neuerwerbungen - »> zugehdrige Publikationen

Abbildung 12: Export aus dem Online-Katalog / 1

4. AnschlieRend wahlen Sie unter ,Format” Literaturverwaltung: EndNote aus und
klicken erneut auf Speichern. Wollen Sie mehrere Titel exportieren, nutzen Sie
daruber ,Titel” von - bis.

UNIVERSITAT | suchen [und] v| | [ALL] Alle Warter ~
ERFURT

2]

|spra cherwerb | Suchen

Abmelden Speichern

Titel: von |1 | bis |1 |

) . zum Beispiel
Online-Fernleihe

Elektronische

[w)
=]
=]

Zeitschriften

pateﬂhanken Format: | Literaturverwaltung: Endnote |v|
Klassifikation RVK Vollanzeige
Weitere Kataloge Kurzanzeige

E-Mail Literaturverwaltung: Endnote

Neuerwerbungen

Literaturverwaltung: Citavi, Reference Manager (RIS)

ie Schaltflache
30 E-Mails pro Tag wird die Downloadfrequenz aut dine E-Mail pro !

Méchten Sie die Liste als Datei speichern, wahlen Sie bitte die Sch:

®ht  Wollen Sie die Liste nur anschauen und gegebenenfalls ausdrucker

Abbildung 13: Export aus dem Online-Katalog / 2

5. Nun kénnen Sie die Datei in Ihre EN-Library herunterladen. Dafur bitte im
Dropdown-Menu das passende Programm (= EndNote) auswahlen.
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Offnen von gbv-download.enw e

Sie machten folgende Datei 6ffnen:
=] gbv-download.enw

Vom Typ: Text Document (472 Bytes)
Von: https://opac.uni-erfurt.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Hilfsanwendung wahlen

Text Document
gbv-download.enw

Diesen Eintrag senden an:
- ‘ Editor

T o—

(® Offnen mit | Andere... -

En] Endnote xo

=

() Datei speichern

[ Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

Internet Explorer
Abbrechen hd

Durchsuchen... QK Abbrechen
Abbildung 14: Export-Datei mit EndNote 6ffnen (Windows)
[ NON ] ) Downloads
] = [iERENNE MIERE= =v Q ‘

Favoriten Name GroBe Art Hinzugefiigt am v ‘

M Dokumente =] Bffnen

2 doExport (2) ) %

®) AirDrop s TextEdit

[ Schreibtisch savedrecs.ciw In den Papierkorb legen App Store ...

o Downloads ProQuestDocuments-2019-06-12.rf Anderem Programm ...

Informationen

& paaes endnate nlua-in-v3.1 (1) .dmi T Z T T

Abbildung 15: Export-Datei per Rechtsklick mit EndNote 6ffnen (Mac)

Programm auswahlen, um ,doExport (3)" zu 6ffnen.

B HH E o || v % Programme to3 ] a Q Suche
| Name Anderungsdatum A Gr
| - = @

I = n:
@ Microsoft Word 18.12.2018, 07:00

a @
[ - ) iTunes 14.03.2019, 07:27
» '™ EndNote X9 14.05.2019, 14:16

. Emmm >

1 /
= g
¢ €
¢ -]
=1
L}
| il
Gerste @
Empfohlene Programme B
Immer 6ffnen mit
1
Optionen Abbrechen W

Abbildung 16: Download mit EndNote X9 éffnen (Mac)

6. lhre Ubernommenen Treffer finden Sie in EndNote im Ordner Imported
References. Sie kénnen von dort in Gruppen zur besseren Ubersicht
verschoben werden.

7. Achten Sie nach dem Import auf die Vollstandigkeit der Daten und die richtige

Schreibweise und erganzen bzw. korrigieren Sie ggf. manuell.
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Beispiel: Discovery-Suchportal der UB Erfurt

1. Fuhren Sie wie gewohnt die Suche im Discovery-Suchportal durch.

A

Wollen Sie einen Titel exportieren, wahlen Sie diesen mit einem Klick darauf aus.

Klicken Sie dann unten rechts auf den Button Export.

O refWorks

(@ -\
@ Endnote
O BibTeX

j468-485. Online-

= ST

Zusatzinformationen Volitext (link springer com) (£

Quelie Gemeinsamer Verbundkatalog (KXP) (21

ne E
Exemplare

A Zuriick B2QR-Code | &Druck = X Mail * Merkliste

bbildung 17: Export aus dem Discovery-Suchportal

4. AnschlieBend wahlen Sie unter ,,Format” EndNote aus und klicken erneut auf

Export. Wollen Sie mehrere Titel exportieren, sammeln Sie die gewtnschten Titel
zunachst auf der Merkliste und exportieren sie von dort.

Merkliste Discovery

= und ] in der Kita
Ruberg, Tobias, Rothweiler, Monika
2012

= Theorien zum Spracherwerb
Kany, Werner, Scholer, Hermann

In Theorien in der Entwicklungspsychologie Berlin [u.a]: Springer VS, 2014 (2014), Seite 468-485

= Migration, Bildung und B i ion und Integration von Jugendlichen aus Einwandererfamilien
Heimken, Norbert
2015

A Zuriick & Druck X Mail 2 Export 2 Merkliste leeren

A

5.

bbildung 18: Export von der Merkliste in Discovery

Nun kénnen Sie die Datei in Ihre EN-Library herunterladen. Dafur bitte im
Dropdown-Menu das passende Programm (= EndNote) auswahlen.
Siehe Abbildung 14-16.
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6. lhre uUbernommenen Treffer finden Sie in EndNote im Ordner Imported
References. Sie konnen von dort in Gruppen zur besseren Ubersicht verschoben
werden.

7. Achten Sie nach dem Import auf die Vollstandigkeit der Daten und die richtige
Schreibweise und erganzen bzw. korrigieren Sie ggf. manuell.

Beispiel: Fachdatenbank PsycINFO

Fachdatenbanken bieten Ihnen in der Regel die Mdglichkeit an, die bibliografischen Daten
von Aufsatzen zu exportieren. Die genaue Vorgehensweise daflr ist von Datenbank zu
Datenbank verschieden.

Die hier gezeigten Schritte sind bei den meisten Datenbanken dhnlich.

1. Wahlen Sie die Literaturnachweise aus, die Sie exportieren mochten, indem Sie ihn
mit einem Klick darauf auswahlen oder ein Hakchen im Kasten neben dem Titel
setzen.

In manchen Datenbanken - wie auch in PsycINFO - ist der Export von mehreren
Titeln nur aus der Merkliste heraus moglich (auch MylList, MyFolder o.a.
genannt).

2. Die Moglichkeit zum Export von Titeln aus Datenbanken finden Sie in PsycINFO
unter dem Tool ,Exportieren” auf der rechten Seite.

Diese Funktion kann sich auch hinter ,Speichern”, ,Teilen” oder ,Zitieren” und
auch den englischen Begriffen dafur verbergen.

Wahlen Sie Exportweg und Exportformat. Hierfur wird Ihnen oft ein direkter
Export nach EndNote angeboten, alternativ das RIS-Format auswahlen.

3. RIS-Format = Research Information System Format, ein standardisiertes
Dateiformat fur dielLiteraturverwaltung und den Export bibliografischer Daten.

4. Starten Sie den Export, analog zum Export aus den Bibliothekskatalogen (Abb. 14).
5. Achten Sie nach jedem Importin Ihre EndNote-Library auf die Vollstandigkeit der

Daten und die richtige Schreibweise und erganzen bzw. korrigieren Sie ggf.
manuell.
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Outcomes of semantic feature analysis treatment for aphasia with and without apraxia of speech.

Abbildung 19: Exportfunktion finden und auswdhlen

Dubletten-Check

Es kann vorkommen, dass Aufsatze und andere Medien in mehreren Datenbanken
verzeichnet und gefunden werden kénnen. Um zu vermeiden, dass sich Titel doppelt in der
EndNote-Library befinden, empfiehlt es sich, einen Dubletten-Check durchzufuhren.

EndNote erkennt doppelte Titel nicht automatisch, doch diese lassen sich folgendermal3en
herausfiltern.

Uber den Befehl References > Find Duplicates kann EndNote Dubletten zu finden und
ggf. I6schen.

Volltextsuche

EndNote kann nach frei verfugbaren oder Uber die UB Erfurt lizenzierten Volltexten suchen
und diese in die Library einfugen.

2Q g A{@@IHEH O -

@ | Author ~ Find Full Text._. Journal
Search the Web for full text documents for the selected references.

®| Quick Search Q -

Allen, Glover M. 2004 Bats: biology, behavior, and folklore

Abbildung 20: Button Find Full Text (Windows)



@ EndNote X9 File Edit References Groups Tools Window Help

o0 e ) My EndNote Library.enl
~ .
) ® = 5 - 2 Clarivate
Q p 2 1 E O OIg Analytics
| Find Full Text
My Library | Search the Web for full text documents for the | Search Wnole Library el Match Case Match Words
selected references.

& All References [ 4] 1 Author Contains < +
Ca Copied References [ 1] And Year Contains *
(& Duplicate References [ 2] o i T -
R 2 Imported References @&
:CO it ) @  Author Year  Title Journal Last UF
»} Configure Sync...
b d Y Leitzmann, Claus Veganismus : Grundlagen, Vorteile,...
LD\ Dannmtles Addad o

Abbildung 21: Button Find Full Text (Mac)

Uber den SFX-Link-Resolver der UB Erfurt kdnnen Sie EndNote nach lizenzierten
Volltexten suchen lassen.

Im MenU Edit > Preferences > Find Full Text konnen Sie diesen Service

far die Volltextsuche einrichten. Geben Sie bei OpenURL Path den Link Ihrer
Institution ein und bestatigen Sie mit OK:

- http://sfx-49gbv.hosted.exlibrisgroup.com/sfxuberf3

EndMote Preferences ﬁ
Change C.ase The Find Full Text feature uses several technologies to maximize the
- Display Fields chances that EndNote will find all available PDFs. Use this screen to
. Display Fonts control these full text search options:
- Duplicates ¥ Web of Science Ful Text Links
 Find Full Text
. Folder Locations ¥ DOI {Digital Object Identifier)
- Formatting ¥ PubMed LinkOut (U 5. Nationial Library of Medicine)
- Libraries
. PDF Handling [v OpenURL
- Read / Unread - I - -
: Jistx-49gbv.hosted.e S .comy/sf: eri3
 Reference Types OpenURL Path:j http://sfx-49gbv.hosted.exlibrisgroup.com/sfxuberf
- sorting Authenticate with:
- Spell Check
. Sync URL:
Tempo.rar)r Citations Examples: https://login.ezproxy librany myuniversity edu/login
- Term Lists http://auth universityname edu/authentication
- URLs & Links

™ Automatically invoke Find Full Test on newty-imported references

EndMote Defaults | Revert Panel | oK | Abbrechen

Abbildung 22: Edit > Preferences > Find Full Text

Uber Edit > Preferences kénnen Sie auch weitere Standard-Einstellungen festlegen,
bspw. den gewunschten Schrifttyp und Schriftgréf3e (Display Fonts).



Umgang mit PDFs

Import

Uber File > Import kann man sowohl einzelne PDF-Dateien als auch einen ganzen Ordner
mit mehreren PDF-Dateien importieren.

Als Import-Option PDF auswahlen und, um madgliche Dubletten zu vermeiden, Discard
Duplicates auswahlen.

Anhand der DOI (Digital Object Identifier) recherchiert EndNote automatisch die
bibliografischen Daten und verknupft die PDF-Datei mit einer vorhandenen Referenz bzw.
erstellt eine neue Referenz.

Verfligt das PDF-Dokument Uber keine DOI oder verknlUpfte Metadaten, mussen die
bibliografischen Angaben manuell hinzugefugt werden!

Bearbeitung

In der PDF-Vorschau ist es moglich, Kommentare hinzuzufugen (Sticky Notes), Text
hervorzuheben, die PDF-Datei zu durchblattern und zu drucken. Es ist empfehlenswert, die
PDF in einem neuen Fenster zudffnen.

ce | Previe ﬁgFox-ZOOB-Vou are what you eat_ Vegetarianism.pdf I @

PR aeaX 44t 10 @ usx- g B U F|rnd

SOCIAL
SCIENCE

&
MEDICINE

wwiw.elsevier.com/locate/socscimed

£k
ELSEVIER Social Science & Medicine 66 (2008) 25852595

You are what you eat? Vegetarianism, health and identity

Abbildung 23: PDF in neuem Fenster 6ffnen (Windows)

B B @ o~
£% v Journal Article ¢ e~ @3 B O¥ > &
Rating 51% Open PDF
..... Open this PDF in a reference window e
Author .
Shankland, R. —
Favre, P. Food-C and
Corubolo, D. catorie 1o0d matched with non-ood pictures
Meary, D. N et ot I i R s
Flaudias, V.
Mermillod. M

Abbildung 24: PDF in neuem Fenster 6ffnen (Mac)
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Anderungen, die nun an der PDF vorgenommen werden, werden in EndNote
abgespeichert. Auch wenn Sie bereits vor dem Import in EndNote Text markiert oder
Notizen an die PDF angeheftet haben, werden diese GUbernommen.

Der Volltext und auch die Kommentare aller in der Library gespeicherten PDF-Dateien
kénnen Uber die Suchmaske mit den Suchfeldern Any Field + PDF with Notes / PDF / PDF-
Notes durchsucht werden.

PDF |v ‘Contams ~
 Ficd “flcontsins V]
Any Field + PDF with Note:| | LComtains hd
PDF Motes

Author .

First Author Year Title

Year

Abbildung 25: Suchmaske (Windows)

Any Field ¢ Match Case = | Match Words
Any Field + PDF with Notes

v PDF : +
PDF Notes

Author
First Author

Abbildung 26: Suchmaske (Mac)

Haufig haben PDF-Dokumente, die Sie aus Datenbanken herunterladen, wenig
aussagekraftige Namen. EndNote bietet die Mdglichkeit, diese neu zu benennen:
Edit > Preferences > PDF Handling.

EndMote Preferences ﬁ
Change Case
Display Fields POF Auto Renaming Options
Display Fonts {* Dont Rename
Duplicates
- Find Full Text (+ Author + Year + Title
- Folder Locations (™ Author + Title
- Formatting (™ Author + Year
- Libraries . r Tie
- Read / Unread (" Custom
- Reference Types
- Sorting
- 5pell Check
- Sync Note: Filenames may be up to 50 characters long.
- Temporary Citations
- Term Lists
- URLs & Links PDF Auto Import Folder

™ Enable automatic importing

Select Folder
EndMote Defaults | Revert Panel | OK | Abbrechen

Abbildung 27: PDF Handling

Alle im Data-Ordner abgelegten PDFs werden anschlieRend nach dem gewahlten Muster
umbenannt
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Strukturieren mit Groups

Es gibt 3 Arten von Gruppen, die der inhaltlichen Gliederung der Library dienen.

Groups
Einer Group werden manuell Titel zugeordnet.

Smart Groups

Smart Groups beruhen auf einer von Ihnen erstellten Suchanfrage und werden
automatisch aktualisiert. Werden neue bibliografische Angaben importiert, werden die
Smart Groups automatisch um die Titel erganzt, die den Kriterien der abgespeicherten
Suchanfrage entsprechen.

Combo Groups / Groups from Groups
Bei dieser Gruppenart handelt es sich um eine Kombination von bereits existierenden
Gruppen in einer neuen Gruppe.

Inhaltlich zusammengehdérende Gruppen kdnnen durch Group Sets gebundelt werden.

Group Sets sind Uberschriften, die mehrere Gruppen biindeln, aber selbst keine Titel
enthalten. DarUber lassensich z.B. Hausarbeiten, Abschlussarbeiten oder andere Texte
in einer Bibliothek bindeln.

Group Sets und Groups

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf My Groups, und wahlen Sie den Befehl Create
Group Set. Vergeben Sie einen entsprechenden Namen, bspw. den Titel der Hausarbeit.
Uber das Untermen erstellen Sie Groups. Vergeben Sie auch hier entsprechende Namen,
bspw. die Kapitel der Hausarbeit.

| My Library - |
All References 0)] -='- Veganismus

@ Configure Sync... % Aktuelle Literatur  (131)
DRecently Added (©) BiBeweggriinde (6)
BjUnfiled (0) Bi Definition (20)
W Trash ) BiErnihrung 9)
= My Grour— BiFazit ©)
- Find Full E:::;Z::;,fuu:; BiGesundheit (192)

;;:t;frg,uise;t @ Gesundheit & Erni... (9)

Delete Group Set Bl Lifestyle (57)

Abbildung 28: Groups anlegen (Windows) Abbildung 29: Beispielhafte Struktur (Windows)
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@ EndNoteX9 File Edit Referen

00
o 2 E
My Library v
& All References ([ 5 ]
[E Copied References ([ 1)
((® puplicate References &
&, Imported References ([ 1)
@ Configure Sync...
S °
) unfied o Hausarbeit Veganismus
T Trash E_] 01_Einleitung [ 4 ]
e — E 02 Methoden
=) 02 ©
v Fing  Create Smart Group E_’ 03_Ergebnisse m
B Create From Groups... ©
& Create Group Set (2] E—’ 04_Diskussion @
| Rename Group Set . o Cox
R o Bj 05_Negativbeispiel [ 1)
£¥ Aktuelle Literatur Ethik ([ 1 ]
Abbildung 30: Groups anlegen (Mac) Abbildung 31: Groups anlegen (Mac)

In All References wahlen Sie die entsprechenden Referenzen aus und ziehen diese
mit Drag & Drop in die passende Group.

Smart Groups und Combo Groups

Zur Erstellung von Smart Groups wahlen Sie Uber das Untermend Smart Group aus,
vergeben einen Namen und geben in der gedffneten Suchmaske Ihre Suchstrategie fur
die Smart Group ein.

Smart Group X|
Smart Group Name: IAktueHe Literatur
[author | [contains ~| I =] E] E
[And v | |vear | |contains ~| =] =
[and =] [Title | [contains ~| | =+ -] 7
lml Cancel | Options... » [~ Match Case [ Match Words

Abbildung 32: Smart Group erstellen - diese Smart Group sucht nach Literatur aus 2019

Hier kdnnen Sie beliebige Kriterien miteinander verknupfen, bspw. den Namen eines
Autors mit einem Erscheinungsjahr oder gewunschte Schlagworte.

Zur Erstellung von Combo Groups wahlen Sie Uber das Untermenl Create From Groups
aus, vergeben einen Namen, und geben an, welche Custom und / oder Smart Groups Sie
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in der neuen Combo Group zusammenfuhren wollen.

Create From Groups x|
Use these options to create a new Group based on the criteria below:
Group Mame:  |Gesundheit & Erméhrung
Indude References in:

|Gesundheit = o+ -]

land | [Emahrung = 2 -
land =] [selecta Group =1 o+ ]
|and  ¥| [selectaGroup =+ ]
l|and  ~| [selectaGroup =+ ]
Create | Cancel |

Abbildung 33: Combo Group erstellen

ACHTUNG!
Referenzen, die aus einer Group geldscht werden, bleiben in All References erhalten.

Referenzen, die aus einer Smart Group oder Combo Group geléscht werden, werden ohne
weitere Warnung vollstandig aus der Datenbank geldscht. Bis Sie EndNote schlieRen,
finden Sie die geldschten Datensatze noch im Trash-Ordner.

Library Sharing mit EndNote Web

Mit Library Sharing kénnen Sie eine bestehende EndNote Datenbank mit samtlichen PDFs,
Eintragen, Anmerkungen und Notizen mit anderen teilen. Eine Datenbank kann seit
Version X8 mit bis zu 100 Personen geteilt werden, alle Anwender kénnen gleichzeitig in
der Datenbank lesen und schreiben.

Dank des Activity Feeds werden Sie Giber alle Anderungen in der Library informiert.

Um die EndNote Library mit anderen zu teilen, richten Sie unter Edit > Preferences > Sync
einen EndNote-Web-Acount ein. Gehen Sie anschlielend im EndNote Menu auf File >
Share und geben Sie hier die E-Mail-Adressen der Personen ein, mit denen Sie die Library
teilen méchten.

Voraussetzung fur die Zusammenarbeit ist ein EndNote-Web-Account. Da das Teilen einer
Library Uber das Synchronisieren der Daten erfolgt, benétigen alle Personen, mit denen
Sie Literatur teilen moéchten, einen EndNote-Web-Account. Diesen kénnen Sie unter
folgender URL anlegen: www.myendnoteweb.com
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Textverarbeitungsprogramme (Word) und EndNote

Mit dem EndNote Word Add-In lassen sich Quellenangaben schnell und einfach in den Text
einfugen. Das Add-In wird bei der Installation von EndNote automatisch in Word aktiviert.

Mit der ersten Referenz, die Sie in den Text einfigen, erstellt EndNote Ihnen automatisch
ein Literaturverzeichnis. Wahrend Sie an IThrem Text arbeiten, wird dieses standig im
gewahlten Zitationsstil aktualisiert und erganzt.

Zitation einfuigen

(w]| & s Dokument1

Start Einfigen Seil erpriifen Ansicht Zotero

N, Go to EndNote Style: APA6th - [E% Categorize References ~ Export to EndNote ~ 9
P’ Edit & Manage Citation(s) E‘:‘ = ertpe——— iZ]Instant Formatting is Off ~ .Ul“. Manuscript Matcher
= ) - ) —-— Help
. [Fx Edit Library Reference(s) RConvert Citations and Bibliography ~ = Preferences

Citations Bibliography " Tools

Abbildung 34: EndNote-Reiter in Word

Offnen Sie in Word den EndNote-Reiter.
Platzieren Sie den Cursor an der Stelle im Text, an der Sie eine Quellenangabe
einfugen mdéchten und wahlen Sie Insert Citation aus.

3. Geben Sie einen Suchbegriff in das sich 6ffnende Fenster ein (bspw. den Autor,
den Sie zitieren wollen oder alternativ ein *, um sich alle Referenzen anzeigen
zu lassen) und klicken Sie auf den Button Find.

4. Markieren Sie die Referenz, die Sie in den Text einfigen moéchten, und klicken
Sie auf den Button Insert.

Wollen Sie Literatur erganzen, die Sie nicht als direktes Zitat verwendet haben, wahlen Sie
uber das Dropdown-Menu Insert in Bibliography Only aus.

Wenn Sie die Literaturangaben nicht im FlieBtext, sondern als FuBnote gestalten wollen,
mussen Sie zunachst einen Zitierstil auswahlen, der mit Ful3noten arbeitet (bspw. Chigaco).

AnschlieBend setzen Sie zunachst Uber die Wordfunktion FuBnote einfugen im Menu
Verweise eine FulRnote. Setzen Sie dann den Cursor in die FuRnote (statt in den Fliel3text),
und wahlen Sie die Quellenangabe aus, wie bereits beschrieben.
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W] & 5
Start Einfugen Seitenlayout Senc

[Z}¢ Text hinzuflgen ~ ABI h] Endnote einfigen

I “abelle aktualisieren \g Nachste FuBnote ~
Inhalts- FuBnote |
verzeichnis v einfigen =

Inhaltsverzeichnis uBnoten

Abbildung 35: FufSnote einftigen

Seitenangaben hinzuflgen

Nur uber Edit & Manage Citation(s) konnen Sie Seitenangaben und zusatzliche
Beschriftungen in Ihre Quellen einfligen.

Wiirden Sie diese Angaben von Hand einfiigen, wiirden die Anderungen bei der nichsten
Aktualisierung des Dokumentes von EndNote Uberschrieben, da die Quellenangaben
automatisch mit der EndNote-Library abgeglichen werden.

= | = Dokumentl
Start Einfigen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Zote @

Style: APA 6th - En-Categorlze References ~ t=] fote ~ 0
[ Manuscript Matcher

Help

E} Update Citations and Bibliography Instant Formatting is Off ~

m
B convert citati d Bibliography ~ == pref
« Convert Citations and Bibliography =~ Preferences

Citations Bibliography A. Tools

Abbildung 36: Edit & Manage Citations

Wenn Sie im deutschen Stil arbeiten mdéchten, nutzen Sie nicht das Feld Pages, sondern das
Feld Suffix. Dort tragen Sie die genau gewunschten Angaben ein. Leerzeichen und
Interpunktion nicht vergessen,bspw. , S. 22-25.

Mochten Sie vor der Quellenangabe ein Vgl. oder Ebd. einfugen, nutzen Sie bitte das Feld
Prefix.

Bibliografie formatieren
Sobald Sie Zitationen in Ihren Text einbinden, erstellt EndNote automatisch am Ende des

Textdokuments ein Literaturverzeichnis, das laufend aktualisiert wird. Uber den Button
Bibliography bestimmen Sie Layout, Uberschrift und Zitationsstil der Literaturliste.
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Sendungen Oberprifen Ansicht Zotero EndNote X9

- @ Categorize References - %] Export to EndNote - o
1ons and Biblography | [E5) Instant Formatting is 0n - JI§ Manuscript Matcher

— Help
Preferences

Literaturverzeichnis

Bird, C.D., & Emery, N.J. (2009). Insightful problem solving and creative tool modification by captive
nontool-using rooks. Proceedings of the Nationt

- - B2ohy x
America, 106(25), 10370-10375. doi:10.1073/3 J
D1 Format Bibliography | Layout |

Emery, N. J. (2006). Cognitive ornithology: The evoli
ot =]

Transactions of the Royal Society of London.
d0i:10.1098/rstb.2005.1736
Pepperberg, 1. M. (2006). Cognitive and icati . i [rem =]
Behaviour Science, 100(1-2), 77-86. doi:10,1016 ' UPU e PR En srowss... |
Temporary citation delimiters

e [T rge [

Link in-text citations to references in the bibliography

-

oK Abbrechen Hille

Abbildung 37: Bibliografie formatieren

Output Styles: Zitationsstile
Zitationsstil wechseln

Endnote verfugt Uber 7000 Zitiervorlagen. Es werden im Allgemeinen drei Zitierweisen
unterschieden:

Harvard-Methode, z.B. APA (Meier 1956)

Nummernsystem, z.B. ISO 690 [43]

FuBnoten, z.B. Chicago Meier’

Uber das Dropdown-Menii Style wahlen Sie sowohl in EndNote als auch in Word den
gewunschten Zitationsstil. Hierbei muss es sich um den gleichen Stil handeln.
Unterschiedliche Stile fir den FlieBtext und das Literaturverzeichnis sind nicht méglich!
Hier werden die am haufigsten verwendeten Stile angezeigt. Mit Select Another Style
kénnen Sie unter allen in EndNote installierten Zitationsstilen wahlen. Alternativ 6ffnen Sie

uber Edit > Output Styles > Style Manager die Liste der vorinstallierten Styles.

Zusatzlich lassen sich Uber die EndNote-Webseite weitere Zitierstile herunterladen:
http://endnote.com/downloads/styles

24


http://endnote.com/downloads/styles

Zitationsstil editieren

Unter Edit > Output Styles kdnnen Sie einen vorhandenen Style editieren oder einen
neuen Style erstellen. Ein geanderter Style sollte immer unter einem anderen Namen
abgespeichert werden, damit das Original erhalten bleibt.

1. Allgemeine Angaben, wie sollen bspw. Seitenzahlen und Zeitschriftentitel
angegeben werden?

Wie soll die Zitation im Text aussehen?

Wie soll die Referenz im Literaturverzeichnis dargestellt werden?

Wie sollen die FuRnoten aussehen?

Wie sollen Abbildungen und Tabellen ausgegeben werden?

ik W

Die Traveling Library

Eine Traveling Library wird angelegt, sobald in einem Textdokument mit EndNote die erste
Zitation eingefligt wird. Die Traveling Library enthalt die bibliografischen Daten aller in
diesem Dokument zitierten Quellen, mit Ausnahme der Felder Abstract, Notes und
Research Notes.

Aus Word exportieren: Export to EndNote > Export Traveling Library

In EndNote importieren: Tools > CWYW > Import Traveling Library

Hilfe bei der Literaturverwaltung
Universitatsbibliothek

EndNote-Beratung
M benutzerschulung.ub@uni-erfurt.de

EndNote Training und Support

EndNote Training (YouTube)
EndNote Trainingsmaterial von Clarivate Analytics (engl.)

EndNote Knowledge Base (engl.)
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