
Auftrag

E-Mail-Adresse für Datenübermittlung

Telefonnummer (freiwillige Angabe, für Rückfragen)

Forschungsbibliothek Gotha
der Universität Erfurt

Forschungsbibliothek Gotha ●  Schlossplatz 1 ● D-99867 Gotha Schlossplatz 1 D-99867 Gotha

Telefon 0361/737-5530

Telefax 0361/737-5539

E-Mail bibliothek.gotha@uni-erfurt.de

abweichende Lieferadresse / interne Bearbeitungsvermerke Aktenzeichen K9P90

Rechnungsnummer

 Abholung in Gotha  Barzahlung
 Abholung in Erfurt  Rechnung / invoice vom 
 Zusendung  Vorauskasse* / advance payment (obligatorisch bei Bestellung 

 aus dem Ausland oder telefonisch oder mit E-Mail)

Auftrag 
 aus nachfolgendem Werk  gemäß separater Liste

 Verfasser, Titel, Ort, Jahr, ggf. Titel der Zeitschrift Signatur / shelfmark

Seite(n) / Blatt

Anzahl
 DIN A4 bis 20 Kopien
 jede weitere Kopie
 DIN A3 bis 20 Kopien
 jede weitere Kopie

Bearbeitungsgebühr für Scanaufträge Anzahl
je Auftrag:

Anzahl
 neu angefertigt, bis Vorlagengröße DIN A3 jeweils:

Bereitstellung vorhandener Scans Anzahl
 Bereitstellung vorhandener Scans je Auftrag:

Auftragskopien für Bestände, die vom Vervielfältigen in Selbstbedienung ausgeschlossen sind

3,00 €

0,40 €

4,00 €

0,40 €
8,00 €
0,20 €

Laut Thüringer Verwaltungskostenordnung für die Hochschulbibliotheken sowie der Benutzungsordnung der 
Forschungsbibliothek Gotha der Universität Erfurt in der jeweils geltenden Fassung

zur Herstellung von Reproduktionen

5,00 €
Scan-Aufnahmen, TIFF-Format, 300 dpi, farbig
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Name und Anschrift



Auftrag

 Sonderleistungen Anzahl

 Ausdruck auf Spezialpapier DIN A3
 Zusendung mit Uploader
 Kosten für Datenträger
 Porto und Verpackung

 Rechnungsbetrag

 Die Hinweise zur Datenverarbeitung (Art 13 & 14 DSGVO) auf Seite 3 habe ich zur Kenntnis genommen.

Ort, Datum und Unterschrift Bearbeitet durch:

Bankverbindung / Credit transfer: Landesbank Hessen-Thüringen Erfurt
IBAN: DE16 8205 0000 3004 4442 99, BIC: HELADEFF820

Steuernummer: 151/144/70055, USt.-Id.-Nummer / VAT-Number: DE 811 627 407

* Hinweis zu Vorauskasse / advance payment:  Bei einer Überweisung aus dem Ausland: Das von Ihnen beauftragte
 Geldinstitut kann zusätzliche Gebühren erheben. Bitte informieren Sie sich vor der Überweisung über die Mehrkoste

nach Zeitaufwand

0,90 €

Über die Möglichkeit und Art der Vervielfältigung entscheidet die Bibliothek nach konservatorischen Gegebenheiten (vgl. auch 
Benutzungsordnung §§ 16, 27, 28, 30).Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem "Merkblatt für die Benutzung von 
historischem Buchbestand sowie sonstigen wertvollen Materialien der Forschungsbibliothek Gotha der Universität Erfurt". 
Insbesondere behält sich die Bibliothek vor, auf Benutzerwunsch angefertigte Digitalisate zu einem späteren Zeitpunkt in einer 
Onlineplattform frei zugänglich zur Verfügung zu stellen.

Hinweis: zahlbar bis 14 Tage nach Rechnungsdatum. Im Rechnungsbetrag ist keine Mehrwertsteuer gemäß § 4, Nr. 20 UStG 
enthalten. Sofern nicht anders vereinbart, können die Reproduktionen ausschließlich für den persönlichen Gebrauch verwendet 
werden. Eine Weitergabe an Dritte ist unzulässig. Bei jeder beabsichtigten Veröffentlichung oder bildlichen Wiedergabe von 
handschriftlichen Materialien ist der Benutzer aufgefordert, das Vorhaben vorher schriftlich mitzuteilen. Im Interesse einer 
laufenden Dokumentation und der Information wird die Überlassung von Belegexemplaren oder Sonderdrucken erbeten. Für die 
Wahrung bestehender Urheber- oder Persönlichkeitsrechte trägt der Benutzer selbst die Verantwortung. 
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Auftrag

Hinweise zur Datenverarbeitung (Art. 13 & 14 Datenschutz-Grundverordnung – DSGVO)

Name und Kontaktdaten des für die Verarbeitung Verantwortlichen
Universität Erfurt, vertreten durch den Präsidenten Prof. Dr. Walter Bauer-Wabnegg, Nordhäuserstr. 63, D-99089 
Erfurt
Datenverarbeitende Stellen innerhalb der Universität:
Forschungsbibliothek Gotha der Universität Erfurt, vertreten durch die Direktorin, Frau Dr. Kathrin Paasch, 
Schlossplatz 1, D-99867 Gotha, Telefon: +49 361 737-5530 I Fax: +49 361 737-5539 E-Mail: bibliothek.gotha@uni-
erfurt.de

Kontaktdaten der/des Datenschutzbeauftragten:
Universität Erfurt, Nordhäuser Straße 63, D-99089 Erfurt
Telefon: +49 361 737-5651 I E-Mail: datenschutz@uni-erfurt.de

Zweck und Rechtsgrundlage der Datenverarbeitung, Löschung
Ihre persönlichen Daten werden auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. b und lit. e zum Zweck der Herstellung einer von 
Ihnen in Auftrag gegebenen Reproduktion aus Beständen der Forschungsbibliothek Gotha erhoben und im 
Rahmen der Abrechnung an das Dezernat 3, Finanzen der Universität Erfurt weitergereicht.

Für das Formular „Auftrag zur Herstellung von Reproduktionen“ benötigen wir zur Erfüllung des Auftrages folgende 
personenbezogene Angaben:

- Name
- Ihre Postadresse (Straße, Hausnummer, Ort und Postleitzahl) für das Erstellen der Rechnung und für den Fall der
Zusendung des Auftrages auf dem Postweg
- Ihre E-Mail im Fall der Zustellung Ihres Auftrages über die DFN-Cloud
- Die Angabe der Telefonnummer (für Rückfragen) und Benutzernummer ist freiwillig
Ihre Daten werden für den Zeitraum von 10 Jahren gemäß Anlage Aufbewahrungsfristen, „Allg. Teil“, Ziffer 2.3 der
„Richtlinie über die Aufbewahrung von Schriftgut in der Verwaltung des Freistaats Thüringen“ gespeichert.

Betroffenenrechte
Als von der Datenverarbeitung Betroffene haben Sie folgende Rechte:
- Recht auf Auskunft (gemäß Art. 15 DSGVO)
- Recht auf Berichtigung oder Vervollständigung (gemäß Art. 16 DSGVO)
- Recht auf Löschung (gemäß Art. 17 DSGVO)
- Recht auf Einschränkung der Verarbeitung (gemäß Art. 18 DSGVO)
Bezüglich der vorgenannten Rechte gelten zusätzlich die Regelungen des ThürDSG (§21-23).

Widerspruchsrecht
Sie haben das Recht, gemäß Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten 
einzulegen, soweit dafür Gründe vorliegen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben und soweit es keine 
zwingenden Gründe gibt, weswegen die Bibliothek die Daten weiterhin vorhalten muss.
Möchten Sie von Ihrem Widerspruchsrecht Gebrauch machen, wenden Sie sich bitte schriftlich oder per E-Mail an 
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Original, Liste

Rechnungsnummer
Signatur Seite(n) / Blatt

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan

x Farbscan15
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Verfasser, Titel, Ort, Jahr, ggf. Titel der Zeitschrift

3

5

8

7

6

10

9

12

11


	Formular_Reproauftraege_2020_deutsch
	Formular_Reproauftraege_2020_Liste

	xRow1: 
	FarbscanRow1: 
	xRow1_2: 
	FarbscanRow1_2: 
	xRow1_3: 
	FarbscanRow1_3: 
	xRow1_4: 
	FarbscanRow1_4: 
	xRow1_5: 
	FarbscanRow1_5: 
	xRow1_6: 
	FarbscanRow1_6: 
	xRow1_7: 
	FarbscanRow1_7: 
	xRow1_8: 
	FarbscanRow1_8: 
	xRow1_9: 
	FarbscanRow1_9: 
	xRow1_10: 
	FarbscanRow1_10: 
	xRow1_11: 
	FarbscanRow1_11: 
	xRow1_12: 
	FarbscanRow1_12: 
	xRow1_13: 
	FarbscanRow1_13: 
	xRow1_14: 
	FarbscanRow1_14: 
	xRow1_15: 
	FarbscanRow1_15: 
	Text1: 
	Text2: 
	Text4: 
	Text7: 
	Text8: 
	Text9: 
	Text13: 
	Text18: 
	Text19: 
	Text20: 
	Check Box21: Off
	Check Box1: Off
	Check Box2: Off
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Check Box5: Off
	Check Box6: Off
	Check Box7: Off
	Check Box8: Off
	Text10: 
	Text11: 
	Text12: 
	Check Box14: Off
	Check Box22: Off
	Check Box23: Off
	Check Box24: Off
	Check Box25: Off
	Check Box26: Off
	Text27: 
	Text28: 
	Text5: 
	Text22: 
	Text23: 
	Text24: 
	Text25: 
	Text26: 
	Text29: 
	Text30: 
	Text31: 
	Text32: 
	Text33: 
	Text34: 
	Text35: 
	Text36: 
	Text37: 
	Text38: 
	Text39: 
	Text40: 
	Text41: 
	Text42: 
	Text43: 
	Text44: 
	Text45: 
	Text46: 
	Text47: 
	Text48: 
	Text49: 
	Text50: 
	Text51: 
	Text52: 
	Text53: 
	Text54: 
	Text55: 
	Text56: 
	Text57: 
	Text58: 
	Text59: 
	Text61: 
	Text60: 
	Text62: 
	Text64: 
	Text65: 
	Text66: 
	Text63: 
	Text67: 
	Check Box9: Off
	Text68: 
	Text69: 
	Text70: 
	Text71: 
	Text72: 
	Text73: 
	Text74: 
	Text75: 
	Text76: 
	Text77: 
	Text78: 
	Text79: 
	Text80: 
	Text81: 
	Text82: 
	Check Box83: Off
	Check Box84: Off
	Check Box85: Off
	Check Box86: Off
	Check Box87: Off
	Text14: 
	Text15: 
	Text16: 
	Text6: 
	Text3: 


