Migration IMAP nach Exchange

Serie: Kurzdokumentationen Microsoft Outlook

Problemstellung

Bei vorhandenem E-Mail-Konto in IMAP/Webmail soll die Umstellung auf Groupware/Exchange
erfolgen. Dabei sollen die bendtigten E-Mails und Ordner manuell (ibertragen werden.

Losungsansatz

Nach der Bereitstellung des Kontos in Exchange wird Outlook fiir das erstellte Konto eingerichtet.
AnschlieBend wird das bestehende IMAP-Konto ebenfalls in Outlook eingebunden. Per Drag-and-
Drop kénnen dann die Daten vom IMAP-Konto zum Exchange-Konto Uibertragen werden. Nach
Abschluss wird das IMAP-Konto wieder aus Outlook entfernt.

Hinweis: Die Screenshots sind unter Windows 10 erstellt worden. Unter Windows 7 ist analog zu
verfahren.

Umsetzung
1. Einrichtung Exchange-Konto in Outlook
Windows-Sicherheit % Beim ersten Start von Outlook werden
: anhand des angemeldeten Benutzers
Microsoft Outlook ) i g. )
(Windows) die Einstellungen fir
Verbindung mit tester.xchange@uni-erfurt.de wird Exchange bestimmt und es erscheint
hergestellt. automatisch ein Anmeldfenster. Der
hch Suni-erturd 5 vorgeschlagene Anmeldename entspricht
§ t@ad.uni-erfurt. . .
changet@ad.uni-erfurt.de der verwendete Domane (Uni Erfurt):
Kennwort benutzername@ad.uni-erfurt.de

|:| Anmeldedaten speichern

0K Abbrechen

Windows-Sicherheit x| Aufgrund der Bereitstellung von

Microsoft Outlook Exchange durch das IT-DLZ der TU
IImenau muss der vorgeschlagene

Verbindung mit tester.xchange@uni-erfurt.de wird Anmeldename auf folgende Form

hergestellt. angepasst werden (Doméne ,,Uni Erfurt
Exchange”):

uex\xchanget

uex\benutzername

RSSO0 0S

Abgesehen von der Schreibweise sind
Benutzername und Passwort aber
identisch mit dem Passwort der PC-

oK Abbrechen Anmeldung.

Anmeldedaten speichern
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Hinweis: Das Speichern der Anmeldedaten ist optional. Anmeldedaten werden verschlisselt in den
Anmeldeinformationen des angemeldeten Benutzers abgelegt.

Nach erfolgreicher Anmeldung wird Outlook
gestartet. Auf der linken Seite erscheint das
Senden/Empfangen Ordner Yy eingerichtete Konto im Ordnerbereich.

Ijl al_l',;j lgnarieren

Durch Auswahl der Ordner werden die

Newe  Meue Autsument ... enthaltenen Nachrichten im Lesebereich
E-Mail Elemente - &5 Junk-E-Mail - a angezeigt.

Mewu Laschen
4 Favoriten <

Posteingang 4
Gesendete Elemente
Entwiirfe [4]

Gelaschte Elermmente 2

Hinweis: Zu diesem Zeitpunkt werden
Nachrichten von anderen Exchange-Nutzern
ausschlieBlich im neu erstelltem Exchange-
Konto empfangen. Nachrichten von IMAP-

Nutzern bzw. Externen werden weiterhin im
IMAP-Konto empfangen. Daher missen bis
zum Abschluss der Migration beide Konten
abgerufen werden.

4 tester.xchange@uni-erfurt.de
I Posteingang 4

Entwiirfe [4]

Gesendete Elemente

Gelgschte Elemente 2

Junk-E-Mail

Ordnerl

Postausgang

R55-Abonnements

Suchordner

2. IMAP-Konto in Outlook hinzufligen

Die Einrichtung eines zusatzlichen Kontos erfolgt in Outlook tber den Reiter ,Datei”. Es 6ffnet sich
eine neue Ansicht mit den Kontoinformationen. Hier kann ein weiteres Konto hinzugefiigt werden.

©

Informationen

Kontoinformationen

Offnen und
Exportieren c/'] testerxchange@uni-erfurt.de

U) Microsoft Exchange

# Konto hinzufiigen @
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Im ersten Schritt wird anstelle der angebotenen automatischen Einrichtung tGber , E-Mail-

Punkt ,,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen” ausgewahlt.

Konto“ der

Konto hinzufiigen X

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

@ Manuelle Konfiguration oder zusdtzliche Servertypen

< Zuriick Abbrechen

Im nachsten Schritt wird die Option ,,POP oder IMAP“ ausgewahlt. Jetzt konnen Gber ,Weiter” die

Einstellungen fur das hinzuzufigende IMAP-Konto vorgenommen werden.

Konto hinzufiigen *

Dienst auswadhlen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Qutlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
Zuzugreifen

®

Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick Abbrechen
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In den POP- und IMAP-Kontoeinstellungen sind die einzelnen Felder analog zum Beispiel auszufillen.
Das Speichern des Kennworts ist optional. Wird das Kennwort nicht gespeichert, erscheint eine

Abfrage fiir das Konto beim Start von Outlook.

Die Serverinformationen fiir IMAP/Webmail sind in der Computerhilfe hinterlegt:

https://www.uni-erfurt.de/computerhilfe/mailsystem/imap/

Konto hinzufigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

E-Mail-Adresse: mustermann@uni-erfurt.de
Serverinformationen

Kontotyp: IMAP -
Posteingangsserver: imap.uni-erfurt.de
Postausgangsserver (SMTFE | mail.uni-erfurt.de
Anmeldeinformationen

Benutzername: mustermannma

Eennwort: ER AR AR AR AR AR

Kennwaort speichern

|:|§Anmeldun_q mithilfe der gesicherten f
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich:

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

lhr Name: Matthias Mustermann Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus:  Alle

‘Weitere Einstellungen @

< Zurdck Abbrechen

Uber ,Weitere Einstellungen” miissen vor der Betitigung von ,Weiter” noch Detaileinstellungen

vorgenommen werden.

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein  pastausgangsserver Erweitert

E-Mail-Kanto

Geben Sie einen Mamen fir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder
"Microsoft Mail Server”,

IMAP Mustermann|
Weitere Benutzerinformationen
Firma:

Antwortadresse:

Abbrechen

Allgemein:

Hier wird der Name des Kontos fiir die
Anzeige im Ordnerbereich von Outlook
festgelegt. Vorgabe ist der Wert , lhr
Name“ aus den Kontoeinstellungen.

Fur die Migration empfiehlt sich ein
Name beginnend mit , IMAP“.
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https://www.uni-erfurt.de/computerhilfe/mailsystem/imap/

i Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

% | Postausgangsserver:

Hier werden Einstellungen fur den E-

EDer Postausgangsserver (SMTF) erfordert Authentifizierung:

Mail-Versand festgelegt. Es werden die

() Anmelden mit

Kennwort speichern

@Qleiche Einstellungen wie fUr Posteingangsserver verwenden

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (5P4) erforderlich

Abbrechen

gleichen Einstellungen wie fir den
Posteingang verwendet.

Erweitert:

Hier werden Ports und Verschlisselung
fiir Posteingang und Postausgang gemaR
den Serverparametern in der
Computerhilfe festgelegt.

i Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Pasteingangsserver [IMAF): Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden TLs

verschlisselten Verbindungstyp: R
Paostausgangsserver [SMTF):
Verwenden 5ie den folgenden i ™

verschlisselten Verbindungstyp:
Servertimeaut
Kurz W Lang 1 Minute
Ordner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

D Elemente zum Loschen markieren, jedach nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen

Mit ,0k” werden die erweiterten Einstellungen geschlossen. Mit ,, Weiter” wird anschlieBend die
Einrichtung beendet und die Einstellungen werden automatisch getestet.
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Der Verlauf der Tests wird in
einem Statusfenster angezeigt,

Kentoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefdhrt, Klicken Sie auf "Schliefen™ um

Anhalten

welches im Erfolgsfall wie fartzufahren,
rechts angezeigt wird. Auswahl
von ,SchlieBen” beendet den Aufgaben | Fehler
Assistenten.
Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden (IMAF Erledigt
V/Testnachrichtsenden Erledigt

Gesend q_:-', In neuem Fenster affnen

Entwiirf Meuer Crdner...

Gelasck
Ordner kopieren

4 tester.
I Postein
Entwiirf

1 Allesals gelesen markieren

Gesend .
= Ordner aufriumen

Sacs < Allelschen

Junk-E-
# IMAP-Ordner...
Ordner”
In Favoriten anzeigen
Postaus
RS5-Ab

Suchore
w [Mach unten

Markierte Kopfzeilen verarbeiten

4 |MAP
Pnstein__ Eigenschaften...

Postausgang

Suchordner

Nach Anderung der Einstellungen fiir
abonnierte Ordner, kann die Ansicht Gber
,Senden/Empfangen” 2 ,Alle Ordner
senden/empfangen” aktualisiert werden.

An dieser Stelle sollten alle fir die Migration
erforderlichen Ordner angezeigt werden. Per
Drag-and-Drop kdnnen jetzt einzelne
Nachrichten, eine Auswahl von Nachrichten
oder auch ganze Ordner in den Ordnerbereich
des Exchange-Kontos verschoben werden.

Alternativ ist auch Rechtsklick und Auswahl
von , Verschieben” auf Nachrichten und
Ordnern moglich.

Nach erfolgreichen Tests erscheint das IMAP-Konto
im Ordnerbereich. Durch Rechtsklick auf den
Posteingang und Auswahl von ,,IMAP-Ordner”
kénnen Ordner des IMAP-Kontos zur Anzeige
abonniert oder abgewahlt werden.

Crdner

Senden/Empfangen

"I < Ordner aktualisieren
= C =
= Alle senden
Alle Crdner Stat
senden/empfangen 7 Senden-Empfangen-Gruppen - anzeit
Senden und Empfangen [
£

Alle Ordner senden/empfangen (F9)

Elemente wie E-Mail-Machrichten,
Kalendertermine und Aufgaben in
allen Ordnern senden und
empfangen.

4 [MAP Mustermann
Posteingang 28
Sent ltermns
Gelaschte Elemente
l- Ablage
Drafts
Junk-E-Mail
Postausgang
Sent

Suchordner
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Hinweis: Die Standardordner , Posteingang”, ,Send Items”, ,Gel6schte Elemente”, , Drafts”,
,Postausgang” kdnnen nicht verschoben werden. Hier sind die enthaltenen Nachrichten auszuwahlen
und zu verschieben.

3. IMAP-Konto aus Outlook entfernen

Nach der Ubertragung aller relevanten Nachrichten auf das Exchange-Konto kann das IMAP-Konto
wieder aus Outlook entfernt werden. Dazu ist der Reiter ,Datei” auszuwéahlen und anschlieBend auf
der Seite Kontoinformationen der Punkt ,Kontoeinstellungen®.

In der erscheinenden Ubersicht ist das IMAP-Konto zu wahlen und durch Auswahl von , Entfernen” zu
|6schen.

Kontoeinstellungen d
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail  Datendateien RS55-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

oy Meuw.. “$ Reparieren... ﬁf‘i\ndem... Q Als Standard festlegen >( Entfernen 4

Mame Typ
Qtester.xchange@uni-erfurt.de Microsoft Exchange dméaBig von diesem Kon...
IMAP Mustermann IMAP/SMTP

Vom ausgewshlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

IMAP Mustermann\Posteingang
in Datendatei "C\Users\xchanget'...\Microsoft\Outlook\IMAP Mustermann.ost’

SchlieBen

Wichtig: Zum Abschluss der Migration wird von Mitarbeitern des URMZ eine permanente
Weiterleitung nach Exchange eingerichtet und das IMAP-Konto gel6scht. Dazu bitte umgehend eine
Riickmeldung zur erfolgreichen Ubertragung der Nachrichten an das URMZ. Ansonsten besteht die
Gefahr, das neue Nachrichten im IMAP-Konto empfangen werden.

Stand: 25.04.2018



