
UNIVERSITÄTSBIBLIOTHEK ERFURT

Ausbildung zur/zum Fach-
angestellten für Medien- und 
Informationsdienste

WIR BIETEN IHNEN
• einen interessanten und vielfältigen Ausbil-

dungsplatz mit Einblick in den Alltag unserer 
Campus-Universität

• Begleitung durch erfahrene Ausbilder*innen
• eine attraktive Ausbildungsvergütung nach 

TVA-L BBiG, vermögenswirksame Leistungen, 
Sonderzuwendungen sowie eine Abschlussprä-
mie bei erfolgreicher Abschlussprüfung

• ein freundliches Arbeitsklima mit aufgeschlos-
senen Kolleg*innen und Vorgesetzten

DIE AUSSCHREIBUNG FINDEN SIE
auf der Website der Universität Erfurt und bei der 
Arbeitsagentur

DIE EINSTELLUNG ERFOLGT
jeweils zum 1. September

IHRE BEWERBUNG SENDEN SIE BITTE AN DIE 
Universität Erfurt | Dezernat 2: Personal
Postfach 90 02 21 |99105 Erfurt

WEITERE INFORMATIONEN ERHALTEN SIE IN DER
Universitätsbibliothek Erfurt
Dr. Valentina Tischer 
tel +49 (0) 361 |737-5815
E-Mail: valentina.tischer@uni-erfurt.de
www.uni-erfurt.de/personal-und-recht/ausb
www.uni-erfurt.de/bibliothek

          unierfurt
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Die Universität Erfurt ist eine geisteswissenschaftliche 
Hochschule mit kultur- und geisteswissenschaftlichem 
Profil. Nicht nur als Studien- sondern auch als Ausbil-
dungsort bietet sie ein spannendes und vielfältiges 
Arbeitsumfeld. 

Die Universitätsbibliothek stellt Literatur, Informatio-
nen und Dienstleistungen für Studium, Lehre und 
Forschung zur Verfügung. Als wissenschaftliche Bib-
liothek steht sie mit ihren umfangreichen Beständen 
auch den Bürger*innen der Stadt und der Region offen. 

Die Universität Erfurt bietet in der Regel jedes Jahr 
einen Ausbildungsplatz zur/zum Fachangestellten für 
Medien- und Informationsdienste in der Bibliothek an. 

SIE LERNEN BEI UNS
• wie man Medien für Bibliotheken erwirbt 

(Bestellungen auslösen, Lieferungen kontrollieren, 
Rechnungen bearbeiten)

• wie man Bibliotheksbestände formal erschließt
• wie Medien ausgestattet werden, bevor sie ein 

Benutzer zur Hand nehmen kann
• was bei der Medienbearbeitung und Bestands- 

pflege außerdem wichtig ist
• welche bibliothekarischen Arbeitsschritte das 

Ausleihen von Medien beinhaltet
• welche Kundenanfragen in einer Bibliothek 

beantwortet werden
• welche weiteren Dienstleistungen eine 

moderne Bibliothek anbietet

DAUER UND GLIEDERUNG DER AUSBILDUNG
• drei Jahre mit Zwischen- und Abschlussprüfung
• Berufsschulunterricht findet in Blockform im 

Staat lichen Berufsschulzentrum Kyffhäuserkreis 
(Sondershausen) statt, während der Berufsschul-
wochen ist die Unterkunft im Gästehaus oder in 
privaten Unterkünften in Sondershausen möglich

• betriebliche Praxis in der Universitätsbibliothek 
Erfurt

• Praktika in anderen Einrichtungen

DAS SOLLTEN SIE MITBRINGEN
• sehr guter bis guter Realschulabschluss oder  

Abitur 
• sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucks-

fähigkeit
• sichere Rechtschreibung und mathematisches 

Verständnis
• Fähigkeit zu sorgfältigem und genauem Arbeiten 

sowie einen ausgeprägten Ordnungssinn
• Interesse an computergestützter Arbeit
• freundliches und serviceorientiertes Auftreten
• eine gute – auch körperliche – Belastbarkeit

AUSBILDUNGSBEGINN 

September

AUSBILDUNGSDAUER 

3 Jahre

AUSBILDUNGSABSCHLUSS
Fachangestellte/r für Medien- 
und Informationsdienste


