
Dienststelle Anlage 7

Dienstreise - Fahrauftrag 20
Antragsteller/in 
Name, Vorname Dienstort Hausruf 

PLZ, Wohnort, Straße, HsNr. PLZ, Wohnort der Familie (falls abweichend) PLZ, Ort des vorübergehenden Aufenthalts (z.B. 
Urlaubsort) 

Reiseziel und -zweck (Anschrift angeben) 
tägliche Rück- 
kehr an Wohnort

geplanter Reiseverlauf 
Beginn der Dienstreise an  vorübergeh. Aufenthaltsort 

 Wohnung  Dienststelle  Familienwohnort 

Datum, Uhrzeit Beginn Dienstgeschäft (Datum, Uhrzeit) 

Ende der Dienstreise an  vorübergeh. Aufenthaltsort 

 Wohnung  Dienststelle  Familienwohnort 

Datum, Uhrzeit Ende Dienstgeschäft (Datum, Uhrzeit) 

Beförderungsmittel 

Selbstfahrer-
Dienstfahrzeug

Dienstfahrzeug
mit Fahrer 

 Bereitstellung (Ort, Datum, Uhrzeit)

Mitfahrer/in (bei) – jede/r Mitfahrer/in muss ebenfalls einen Dienstreiseantrag stellen -

Name, Stellenzeichen, ggf. Dienststelle 

Ergänzende Angaben Erklärung, Datum, Unterschrift Sichtvermerke 
Vertreter/in Vorgesetzte/r 

Ergänzende Angaben, zum Beispiel zur Verbindung mit 
einer Urlaubs- oder Privatreise, sind auf einem 
gesonderten Blatt beigefügt. 

Die unten abgedruckten Hinweise habe ich zur Kenntnis 
genommen. Soweit mir ein Selbstfahrer-Dienstfahrzeug zur 
Verfügung gestellt wird, versichere ich, im Besitz einer 
gültigen Fahrerlaubnis zu sein. 

Fahrdienstleiter: * ggf.  streichen

Ein Dienst-Kfz steht – nicht* – zur Verfügung 
 als Selbstfahrer  mit Kraftfahrer Datum, Nz.

Anordnung/ Genehmigung 
Die Reise wird genehmigt.  
Abweichend vom bzw. ergänzend zum Antrag wird 

  angeordnet:   

Datum, Unterschrift des Anordnenden/ Genehmigenden 

Fahrauftrag 
erteilt:

Auftrags-Nr. Fahrzeug Kennzeichen Fahrer Namenszeichen, Datum 
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X ___________________________

Notiz
Alle zusätzlichen Mitfahrer, das heißt auch alle eventuellen Ersatzmitfahrer, neben dem Fahrzeugführer sind hier einzutragen. Dies ist aufgrund des Versicherungsschutzes erforderlich. Dieses Formular muss nicht für jede mitfahrende Person extra ausgefüllt werden.  


Notiz
Wird ein Selbstfahrer-Dienstfahrzeug beantragt, so ist hier die Person einzutragen, die das Fahrzeug führen wird.
Wird ein Dienstfahrzeug mit Fahrer beantragt, ist hier nicht der Name des Fahrers sondern der des/ eines der Mitfahrer/innen einzutragen.

Notiz
Diese Frage muss immer ausgefüllt sein, da sie entscheidend für die Planung des Fahrdienstes ist.


Notiz
Unterschrift Antragsteller

Notiz
Unterschrift Abteilungsvorgesetzte/r


Notiz
Auszufüllen vom Fahrdienst, Dezernat 4

Notiz
Unterschrift Kanzler der Universität Erfurt

Notiz
Auszufüllen vom Fahrdienst, Dezernat 4
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