UNIVERSITAT
ERFURT

Stellenausschreibung
Kennziffer SPZ_01/2026

Am Sprachenzentrum der Universitat Erfurt sind zum 01.10.2026 folgende Stellen im
Umfang von 10-25 Stunden/Monat zu besetzen:

Studentische*r/Wissenschaftliche*r Assistent*in (w/m/d) - 6 Stellen vakant

Die Vergutung erfolgt nach den an der Universitat Erfurt geltenden Stundensatzen fur
studentische und wissenschaftliche Assistent*innen.

Aufgabengebiet

e Service-Desk-Management am SPZ

Unterstlitzung der Dozierenden, insbesondere bei der Unterrichtvorbereitung
und Prufungsaufsichten

inhaltliche Gestaltung und Betreuung der SPZ-Website

Gestaltung und Betreuung des Tandem-Programms und/oder English Writing
Centre

Gestaltung von Aushangen und Plakaten sprachenzentrumsrelevanter Kurse, Pro-
jekte oder Veranstaltungen

Mitarbeit bei Informationsveranstaltungen wie HIT oder STET

Was wir erwarten

e Immatrikulation in einem Studiengang an einer deutschen Hochschule

sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (Niveau mindestens vergleichbar mit
B2) im mundlichen und schriftlichen Sprachgebrauch

sorgfaltige und grundliche Arbeitsweise

Bereitschaft zur Arbeit in einem multikulturellen Team

hohe Flexibilitat

Kenntnisse in Office sowie Canva erwiunscht

Anmerkungen
Die Stellen stehen befristet fur die Dauer von einem Jahr zur Verfugung.

Die Universitat Erfurt versteht sich als weltoffene Arbeitgeberin, die wertschatzend mit
Vielfalt umgeht. Sie engagiert sich fur Diversitat und Geschlechtergerechtigkeit und be-
grulRt Bewerbungen, die dazu beitragen. Schwerbehinderte Menschen sowie diesen
Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung, fachlicher Leistung und Befahigung bevor-
zugt eingestellt.



Bewerbung/Frist

Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf)
senden Sie bitte nur als pdf-Datei bis zum 30.05.2026 an:

Universitat Erfurt « Sprachenzentrum ¢« Sophie Laufer (stellv. Leitung)
E-Mail: sophie.laufer@uni-erfurt.de

Hinweise zum Datenschutz

Das Mailsystem der Universitat Erfurt arbeitet generell mit Transportverschlisselung.
Achten Sie bitte darauf, dass Sie beim E-Mail-Versand ebenfalls Transportverschlisse-
lung verwenden. Um aulBerdem eine Ende-zu-Ende-Verschlusselung einzusetzen, nut-
zen Sie bitte anstelle der o. g. E-Mail-Adresse die E-Mail-Adresse bewerbung@uni-er-
furt.de. Fur diese E-Mail-Adresse finden Sie das Zertifikat mit dem 6ffentlichen Schlussel
far den Versand der verschlUsselten E-Mail unter https://www.uni-erfurt.de/univer-
sitaet/arbeiten-an-der-universitaet/stellenausschreibungen. Wenn Sie von der Maglich-
keit der VerschlUsselung per Zertifikat keinen Gebrauch machen, kann keine Verschlus-
selung des Inhalts Ihrer E-Mail gewahrleistet werden.

Bei der Ubermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form gilt Ihre Zu-
stimmung als erteilt, die E-Mail und deren Anhange auf schadliche Codes, Viren und
Spams zu Uberprufen, die erforderlichen Daten vorubergehend zu speichern sowie den
weiteren Schriftverkehr (unverschlusselt) per E-Mail zu fuhren.

Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie aulBerdem der weiteren Verarbei-
tung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen und zur Durchfihrung des Bewer-
bungsverfahrens zu. Diese Einwilligung kann jederzeit ohne Angabe von Grinden ge-
genuber o. g. Stelle(n) schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte beachten
Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung u. U. dazu fuhrt, dass die Bewerbung im laufen-
den Verfahren nicht mehr berucksichtigt werden kann.

Die weiteren Hinweise zum Datenschutz gemal3 Art. 13 EU-Datenschutzgrundverord-
nung (EU-DSGVO) entnehmen Sie bitte dem Hinweisblatt (,Datenschutzhinweise fur Be-
werber*innen”) auf unseren Internetseiten unter https://www.uni-erfurt.de/univer-
sitaet/arbeiten-an-der-universitaet/stellenausschreibungen.

Hinweise zur Kosteniibernahme

Die durch die Bewerbung entstehenden Kosten werden nicht durch die Universitat Er-
furt Gbernommen.
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