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2 Fernleihe
1. Fernleihe — was ist das?

Wenn Sie Literatur bendtigen, die weder in der Universitatsbibliothek Erfurt/in der Forschungs-
bibliothek Gotha noch in anderen Erfurter Bibliotheken vorhanden ist, konnen Sie diese per
Fernleihe bestellen.

Die Bestellung eines Aufsatzes bis 20 Seiten oder eines Buches kostet € 1,50. Aufsatze werden in
der Regel als Download (Link per E-Mail zu einem PDF) geliefert.

Per Fernleihe bestellte Literatur steht Ihnen meist innerhalb von 2 bis 3 Wochen zur Verfligung.

2. Die Fernleihe

2.1. Voraussetzungen

Sie sind in der Universitatshibliothek Erfurt/in der Forschungsbibliothek Gotha als
Benutzer*in angemeldet.

Sie haben sich ein Fernleihkonto einrichten lassen. Das Fernleihkonto weist ein Guthaben
von mindestens einer Verrechnungseinheit auf (eine Verrechnungseinheit entspricht € 1,50).

Sie haben die benotigte Literatur in der Universitatsbibliothek Erfurt, in der Forschungs-
bibliothek Gotha und in der Fachhochschule Erfurt nicht gefunden.

2.2, Start

Wahlen Sie auf der Homepage der Universitatsbibliothek unter https:.//www.uni-
erfurt.de/bibliothek/ den Reiter Ausleihen und Bestellen und klicken Sie auf Fernleihe/GVK.

Im Gemeinsamen Verbundkatalog (GVK) finden Sie Bulcher, Zeitschriften, Aufsatze,

Dissertationen und andere Medien von Bibliotheken aus mehreren Bundeslandern. In
diesem Katalog geben Sie lhre Fernleihbestellungen auf.

Ausleihen und Bestellen Lernen und Arbeiten Forschen und Publizieren

Ausleihe Fernleihe iz Lieferdienste
Bestellen aus dem Magazin / Vormerken GVK

Leihfristen [ Verlangerung

Abb.1: Fernleihe im Servicebereich der Bibliothek


https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/
https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/
https://gvk.k10plus.de/LNG=DU/
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2.3. Einfache Suchanfrage
Eine Suchfrage formulieren Sie mit Hilfe des Suchformulars im oberen Bildschirmbereich.

b

\Suchen [und] v| \ [ALL] Alle Wérter ohne Volltext v‘ (%] sortiert nach | Erscheinungsjahr ~

A JEMEN  Uunscharfe Suche

Abb. 2: Suchformular

. Wahlen Sie bei Bedarf einen Suchschlissel aus dem Menl (a). Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache ﬂ . Durch Klicken auf das ﬂ erhalten Sie nahere Informationen zu Inhalt und
Verwendung der einzelnen Kategorien.

. Tragen Sie einen oder mehrere Suchbegriffe in das Texteingabefeld (b) ein. Mehrere Begriffe
werden automatisch mit ,,und” verknupft.

2.4. Platzhalter

Bei unbekannter Schreibung von Wortern oder einer beabsichtigten Erweiterung der Suche mit
ahnlichen Wortern konnen Sie mit Platzhaltern arbeiten. Platzhalter kobnnen am Ende oder in der
Mitte eines Suchbegriffs gesetzt werden.

? Fragezeichen (?) und Stern (*) stehen dabei fir eine beliebige Anzahl von Zeichen.

* Beispiel: Die Suche mit dem Titelstichwort ,alleinerziehend” ergibt nur wenige
Treffer. Mit der Anfrage ,alleinerziehend?” werden auch Werke mit den Titel-
stichwdrtern ,alleinerziehende”, und ,alleinerziehender” erfasst.

# Das Nummernzeichen (#) steht flir maximal ein Zeichen, das Ausrufungszeichen (!)
fur genau ein Zeichen.

Beispiel: Mlyer sucht Meyer und Mayer
M!er sucht Maier, Meier, Mayer und Meyer

Beispiel: Gebrauch# findet Gebrauch und gebraucht
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2.,5. Erweiterte Suche

Klicken Sie in der Leiste am oberen Bildschirmrand auf , Erweiterte Suche”.
Im folgenden MenUl konnen Sie:

- verschiedene Suchschlussel (1) auswahlen (Symbol ﬂ)

- die Eingabefelder mit den Booleschen Operatoren ,und” bzw. ,oder” bzw. ,und nicht” (2)
verknupfen

- festlegen, ob das Suchergebnis nach Erscheinungsjahr, Relevanz, Autor oder Titel sortiert
werden soll (3)

- die Suche auf eine Sprache einschranken (4)
- die Suche auf das Erscheinungsland einer Publikation eingrenzen (5)

- das Erscheinungsjahr bzw. einen bestimmten Erscheinungszeitraum von Publikationen
festlegen (6)

1 —» [TIT] Titel (Stichwort) -
2 —p und = [FER] Person, Autor -
und » [SLW] Schlagworter -
3 > sortiert nach Erscheinungsjahr -
4 _— Sprache Alle Sprachen -
5 _ Land Alle Lander -
6 _— Erscheinungsjahr z.B.: 1948-1987, 1996-, 1965, 1984, 2001 oder 2003

Unscharfe Suche MNur Ergebnisse mit Volltext

Abb. 3: Erweiterte Suche

Dartiber hinaus kann man die gewlinschte/n Publikationsform/en (Blicher, Tontrager, Filme usw.)
auswahlen. Voreingestellt ist die Suche nach allen aufgeflihrten Publikationsformen. Markieren
Sie die Materialarten, die Sie in Ihre Suche einbeziehen mochten (Abb. 4).

Materialart Alle | Keine

B Aufsatze @ Biicher ht Mikroformen

Handschriften g‘% Kartenmaterial [JJ—}; Musikalien

i Online Ressourcen (ohne Zeitschr.) :::% Zeitschriften/Serien (online) Zeitschriften/Serien (gedruckt)
Q Blindenschriften v Datentrager “*“ ‘ Tontrager

[N Filme, Videos, etc. _i Spiele, Skulpturen, etc.

Abb. 4: Auswahl der Publikationsform (Materialart)

Weitere Informationen zu den Suchmaoglichkeiten finden Sie in der Online-Hilfe.
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2.6. Ergebnisanzeige

2.6.1. Listenanzeige

Die Treffer werden in Listenform prasentiert. Zusatzlich zum Titel der Publikationen finden Sie
hier Angaben zu Verfasser, Erscheinungsort, Verlag und Erscheinungsjahr. Die jeweilige
Publikationsform (Materialart) wird durch ein Symbol vor jedem Treffer dargestellt (Abb. 5).

£ 7
72
&3
T4
@5
&

Der Nussknacker
[1995]

Der Nussknacker
Cajkovski), Pétr |.. - Gesamtaufnahme. - London : Decca Record. [ca. 2002]

Mussknacker und Mausekinig
Hoffmann. Emst T. A.. - Minchen : Egmont-Schneider-Ver ., 2002

MNussknacker-Suite - fir drei Klarinetten
Cajkovskij. Pétr |.. - Partitur, Meuaufl. - Kassel [u.a.] : Barenreiter-Verlag. [2002]

Enth. aufierdem: El cascanueces y el rey de loa ratones [Muliknacker und Mausekdnig <spanisch=]
Hoffmann. Emst T. A - 2001

Mussknacker und Mausekénig
Hoffmann. Ernst Theodor Amadeus. - Dortmund © lgel-Records, 2001

Abb. 5: Trefferanzeige in Listenform

2.6.2. Informationen der Titelvollanzeige

Klicken Sie zur

Vollanzeige auf den jeweiligen Titel. Aus dieser Ansicht heraus erfolgt die

Fernleihbestellung.

Neben genaueren bibliografischen Informationen konnen Sie hier erkennen, welche Bibliotheken
den Titel in ihrem Bestand haben und finden weitere Informationen zu den Bibliotheken.

Zurlck zur Listenanzeige gelangen Sie durch Anklicken der Schaltflache ,Kurzliste”.

Zur Ergebnisliste lhrer letzten Recherche kommen Sie Uber den Reiter ,Suchergebnis” in der
oberen Bildschirmleiste.
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2.7. Bestellvorgang

Mit dem Button "Leihbestellung" bzw. ,Kopiebestellung” am rechten Bildrand beginnen Sie den
Bestellvorgang. Leihbestellung wahlen Sie, wenn Sie die Medien im Original bestellen mochten
(vor allem Blcher). Kopiebestellungen werden in der Regel flir Aufsatze aus Zeitschriften oder
Blichern bzw. aus e-books aufgegeben. Aus urheberrechtlichen Griinden sind aus Biichern und
e-books Kopien mit einem Umfang von max. 10% des Werks erlaubt. Bei e-books sind auBerdem
die Lizenzbedingungen ausschlaggebend flr die Moglichkeit, Kopien daraus anzufertigen.

Ein Zugangslink flr ein e-book einer anderen Bibliothek kann nicht per Fernleihe ,bestellt”
werden.

Eine bestimmte Bibliothek kdnnen Sie flir Ihre Bestellung nicht auswahlen.

Tragen Sie die Nummer lhres Benutzerausweises
(beginnt mit 0547) in das Feld ,Benutzerkennung”
ein und geben Sie Ihr Passwort ein. Das
Standardpasswort ist Ihr Geburtsdatum in der Form

anmelden

TTMMJJ.

Erganzen Sie im unteren Bereich des Formulars lhr
Passwort; leere Zeilen muissen Sie nicht ausfullen. =
Klicken Sie anschlieBend auf ,bestellen”.

FTP-aktiv:
Adressiormat:[fp:user passwordi@hosi ponpath
Lieferantenliste Ale | Kana
TIB FBE
Letzte Bestatigung
[ " Bitte geben Sie Ihr Passwort ein und schicken Sie dann di

Wenn Sie einen Aufsatz aus einer Zeitschrift

bestellen mochten (Kopiebestellung), tragen Sie s L1
zunachst die Angaben zur bendtigten Zeitschrift ein

(Jahr und/oder Band).

Erganzen Sie im nachsten Formular die Angaben zu

Autor und Aufsatztitel.

Tragen Sie im unteren Bereich lhr Passwort ein und
klicken Sie auf ,bestellen”.

1990 2
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2.8. Fernleihkonto

Im ,Fernleihkonto” (Benutzerkonto) erhalten Sie Auskunft Uber Sie personlich betreffende
Daten:

- Bestellungen (im GVK)

- Konto (wie viele Bestellungen konnen noch ausgel0ost werden)

- Adresse

- Passwort (Passwort andern)

Bitte wenden Sie sich bei Problemen mit Ihrem Fernleih-Passwort an die Ausleihtheke oder per
Mail an fernleihe.ub@uni-erfurt.de

Um lhre Bestellungen zu sehen, melden Sie sich im Fernleihkonto an.

Bestellungen Konto Adresse Passwort

Personliche Information fir :

Wit Hilfe des folgenden Formulars kenn dis Suche nach Bastellungen verfeinet werden

Bearbeitungsstand [ alle ~| Dringiichkeitsstufe [alle x| Bestelityp|[alle |

Bestellungen \'on| | | blsl | | (=gl Mon=t] [Jzhr )

Es sind 9999 Bestellungen. Klicken Sie auf eine Bestellung. um sie naher zu betrachten

Nr.  Titel

0001 Lordre de Cluny

0002 L'abbaye de Cluny, les monastéres clunisiens

0003 Die Sachsenkriege unter Heinrich IV. und Heinrich V. / von Hartmut Lauenroth

0004 Prisoners. diplomats. and the Great War : a study in the diplomacy of captivity / Richard B. Speed |Il
0005 B en und let Lemen : Lerr in Bildungs- und Kulture

Abb. 6: Liste der bestellten Publikationen

Sie konnen sich ber das Bearbeitungsstadium einer jeden Bestellung informieren, indem
Sie einen Titel anklicken.

Lieferdaten

Lieferbibliothek quittiert am Erlauterung

0007 SUB+Uni Gottingen <7> 11-06-2018 derzeit nicht verfuegbar (ausgeliehen o.a.) [V]
0960/0007 HS HAN DGS <960/7> 11-06-2018 derzeit nicht verfuegbar (ausgeliehen o.a.) [V]
0045 LB Oldenburg <45> 12-06-2018 Original ist auf dem Weg zu lhrer Bibliothek

Abb. 7: Bearbeitungsstadium einer Bestellung


mailto:fernleihe.ub@uni-erfurt.de
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2.9. Hilfe und Sitzung beenden

Weitere Tipps und Hilfe erhalten Sie Gber den Reiter ,Hilfe” in der oberen Bildschirmleiste.

Melden Sie sich nach Beendigung der Arbeit ab, um lhre Daten flir Andere unzuganglich zu
machen.

3. Verbundiibergreifende Fernleihe

Wenn bei Ihrer Suchanfrage im Gemeinsamen Verbundkatalog (GVK) kein Treffer erzielt wurde,
erscheint ein Bildschirm, der Sie zur verbunddibergreifenden Fernleihe fuhrt.

Suchen [und] ~ [ALL] Alle Wérter ohne Volltext v sortiert nach Erscheinungsjahr + G V K
lischke stunden gebets [EEEN  Dunscharfe Suche g
Nur Ergebnisse mit Volltext =
Weniger Suchoptionen Bbiother: UB ERFURT | Anmeiden | Abmelden | Datenbankmena
Suchgeschichte | Kurzliste  Titelanzeige

Ihre Aktion

#| Dieser Suchbegriff oder diese Suchbegrifskombination istin dieser Datenbank nicht vorhanden

Weitere biffet » i Fernleihe (VFL)

Abb. 8: Verlinkung zur verbundlbergreifenden Suche

Bei Anklicken dieses Links wird eine automatische Suche in weiteren Bibliotheksverblinden
gestartet. Nach erfolgreicher Suche wird Ihnen angezeigt, wo der Titel bestellbar ist.

Suchen[und] v [ALL] Alle Worter -

lischke stunden gebets EEEN  Dunscharfe Suche V F I-

Weniger Suchoptionen Bibicthek: UB ERFURT | Anmelden | Abmelden | Datenbankmenii

are Aktion suchen [und] [ALL] Alle Worter lischke stunden gebsts
idwestdeutscher Bibliotheksverbund (BSZ) | 1 Treffer | beendat

01StddG

ebet s Mory und Abendsegenbuch - Prachtausg in 1 Bde m_ 63 Stahlstichen
Lischke, Karl Fnedru:h Dre$den [clrca 1850]

ayerischer Bibliotheksverbund (BVB) | 1 Treffer | beendet

& 1. Stunden des Gebet SMnrg und Abendsegenbuch - firr alle Tage im Jahre
Lischke, Karl Fri d h P ht usg. EMEmEd rmIGSSt histichen _ - Dresden Shrmdt[ 1850]

(HBZ) | 0 Treffer | beendet

sssischer Bibliotheksverbund (HEBIS) | 0 Treffer | beendet

Berli (KOBV) | 1 Treffer | beendet

O 1. Stunden des Gebets oder EaMg dAbdgb:hﬁJHTg\th
Lischke, Karl Friedrich. - P ht usg. EMEmEd mit 63 Stahlstichen _ - Dresden Shrmdt[ 1850]

el pro Seite: 10 | 15 | 20 | 25 | [EEEE

Abb. 9: Trefferanzeige nach verbundibergreifender Suche
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Bringen Sie den gewlinschten Titel in die Vollanzeige. Nun gehen Sie genauso vor, wie unter 2.7.
beschrieben.

e bl
B ERFURT | Anmeiden | Abmeiden | Datenbankmend

or Suchoptionsn
iste Titelanzeige
re ind] [ALL] Alle Werter lischie stunden gebets | 1 Treflar Leihbestellung | §apiebestellung

Stunden des Gebets oder neuestes Morgen- und Abendsegenbuch : Prachtausg. in 1 Bde m. 63 Stahistichen/ K. F. Lischke

Abb. 10: Titelvollanzeige mit Bestellmoglichkeit in der verbundibergreifenden Fernleihe

4. Fernleihe mit elektronischem Formular

Wenn Sie die gewunschte Literatur sowohl im Gemeinsamen Verbundkatalog (GVK) als auch in
der verbundibergreifenden Fernleihe nicht gefunden haben, kdnnen Sie das elektronische
Bestellformular nutzen: https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/ausleihen-und-bestellen/fernleihe-
und-lieferdienste/fernleihe - unterer Bildschirmbereich

Bitte beachten Sie, dass auch flr diese Bestellungen die Voraussetzungen flr eine Fernleih-
bestellung erflllt sein miassen (vgl. Pkt. 2.1.).

Fernleihbestellung

Leihbestellung (Biicher und andere Publikationen)

E-Mai-Adresse

Angaben zum Dokument

Titel der Publikation ®

Ortyveriag Janr

Kostenabernahme
Fur das Ausissen dieser Fernieinbestellung erlaube ich der Bibliothek, von meinem Onlina-Fernieinkonto die GebOhr fr eine Fernizing (1.50 EUR) abzubuchen

Datenschutz *

] e e et o et s st getesen o scspuer

Abb. 11: Elektronisches Formular zur Fernleihbestellung


https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/ausleihen-und-bestellen/fernleihe-und-lieferdienste/fernleihe
https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/ausleihen-und-bestellen/fernleihe-und-lieferdienste/fernleihe
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5. Abholung und Riickgabe

Sie werden benachrichtigt, sobald die bestellten Medien in der Bibliothek flir Sie bereitliegen.
Ein verspatetes Abholen geht auf Kosten der Leihfrist. Ausgeliehene Medien geben Sie an der
Servicetheke zurick.

Aufsatze werden meist als Download (Link per E-Mail) geliefert Der Download-Link steht lhnen 30
Tage zur Verfligung.

6. Leihfristen und Verldngerung

Die Leihfrist flir Blcher betragt in der Regel 4 Wochen.

Benotigen Sie eine Verlangerung, so wenden Sie sich bitte rechtzeitig an unsere Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter. Eine selbstandige Verlangerung im Benutzerkonto ist nicht moglich.

7. Expresslieferdienst

Der Link ,subito Lieferbibliotheken” im unteren Bildschirmbereich flhrt zum kostenpflichtigen
Expresslieferdienst Subito. Dieser bietet einen schnellen und direkten Weg zur Literatur. Sie
erhalten Blicher und Zeitschriftenaufsatze innerhalb weniger Tage an eine von lhnen gewlinschte
Adresse. Blicher werden auf dem Postweg zugesandt, Aufsatzkopien erhalten Sie auf Wunsch
per E-Mail, Post oder Fax.

Informationen hierzu finden Sie unter http://www.subito-doc.de

8. Weitere Auskiinfte

Flr weitere Auskiinfte stehen Ihnen unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gern zur Verfigung:

® (0361)7 37-5800
= information.ub@uni-erfurt.de

https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/

Stand: Februar 2025


http://www.subito-doc.de/
mailto:information.ub@uni-erfurt.de
https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/

