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Anleitung zum Bearbeiten des Semesterapparats 

Im Moodle-Semesterapparat können Sie Lektüre für Ihre Studierenden in drei verschiedene 
Formen bzw. über drei verschiedene Wege zur Verfügung stellen: 

(1) Physisch: Die Werke werden – wie üblich – über die Mitarbeitenden der UB in einem Regal im 
2. OG der UB zu Verfügung gestellt 

(2) Digital als Scan: Die Mitarbeitenden der UB fertigen einen Scan des Werkes bzw. eines 
Auszugs des Werkes an und stellen das PDF-Dokument im Semesterapparat zur Verfügung 

(3) Als Link (Externes Dokument): Handelt es sich bei dem Werk um eine (ggf. im Uni-Netzwerk) 
frei zugängliche Quelle, können Lehrende den Link zum Werk selbst einfügen. 

Innerhalb eines Semesterapparates können alle Formen der Bereitstellung gemischt werden. 

Der Semesterapparat wird für ein Semester angelegt. D.h. am Ende des Semesters werden die 
Bücher aus dem physischen Semesterapparat in der UB geräumt und die Daten im Moodle-
Semesterapparat werden deaktiviert. 

  

Hinweise zur Einrichtung eines Semesterapparats 

  

Anlegen des Materials „Semesterapparat“ 

Die Aktivität „Semesterapparat“ können Dozent*innen in Moodle mit wenigen Klicks zur 
Verfügung stellen (Eine Anleitung zum Anlegen von Aktivitäten in Moodle finden Sie um Moodle-
Raum „Uni Erfurt Digital Lehren“ (https://elearning.uni-erfurt.de/course/view.php?id=5299 ). 

Nach Hinzufügen des Materials „Semesterapparat“ geben Sie Titel des Semesterapparates ein. 
Weitere Angaben sind nicht zwingend erforderlich. 

Der Standort wird automatisch vergeben, sobald Sie das erste Werk hinzugefügt haben. Bücher 
werden physisch im 2. OG der Bibliothek zur Verfügung gestellt. (Bei „Fakultät“ wählen Sie bitte 
nichts aus. Diese Option ist für die UE nicht relevant.) 

 

https://elearning.uni-erfurt.de/course/view.php?id=5299
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Hinzufügen von Werken  

Über „Suche im Katalog“ definieren Sie die Werke in Ihrem Semesterapparat. Bei Klick auf das 
gewünschte Werk werden die Angaben im Formular übernommen. 

 

 

Es empfiehlt sich, hier die entsprechende Literatur bereits mit konkreten Angaben einzutragen. 
Für die Suche nach geeigneter Literatur nutzen Sie bitte die etablierten Kataloge und Portale zur 
Bibliothekssuche (https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/suchen-und-finden/kataloge-und-
suchportale). 

Nachdem Sie ein Werk ausgewählt haben, werden die bibliographischen Angaben in das 
Formular übernommen. In den Feldern Titel und Autor könnten Sie noch Änderungen 
vornehmen, z.B. wenn Sie die spezifischen Angaben eines Aufsatzes statt des ganzen 
Sammelbands angeben wollen. 

https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/suchen-und-finden/kataloge-und-suchportale
https://www.uni-erfurt.de/bibliothek/suchen-und-finden/kataloge-und-suchportale
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Wenn es sich bei einem Werk um eine allgemein frei zugängliche oder im Netzwerk der UE frei 
zugängliche Online-Ressource handelt, dann geben Sie unter „Externe Dokumente (als Link)“ 
den Link zur Ressource ein. In dem Fall muss kein Scan durch die UB angefertigt werden. 

Definieren Sie andernfalls, wie das Werk durch die Bibliothek bereitgestellt werden soll: 

digital: Seiten des Werkes sollen durch die Bibliothek gescannt werden. 

physisch: Das Werk soll als Semesterapparat in der Bibliothek aufgestellt werden.  
Auch Mehrfachauswahlen sind möglich (z.B. digital und physisch). 

Wenn Sie einen Scan von Seiten durch die Bibliothek wünschen, dann tragen Sie die 
Seitenzahlen unter „Zu scannende Seiten“ ein. Diese werden dann von der Bibliothek gescannt 
und als PDF-Dokument hochgeladen. 
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Bitte beachten Sie: Im Rahmen des Elektronischen Semesterapparates können wir Ihnen 
gemäß dem Urheberrechtsgesetz (UrhG §60a) max. 15 % aus einem Buch sowie einzelne 
Zeitschriftenaufsätze komplett scannen. Liegt der Scanauftrag über den möglichen 15 % 
wird das Buch automatisch in einem physischen Semesterapparat in der Bibliothek (2. OG) 
aufgestellt, in Ergänzung zu Ihrem digitalen Apparat auf Moodle. Der Scanauftrag kann in 
diesem Fall nicht ausgeführt werden und Sie werden von der UB entsprechend informiert. 

Sie können pro Werk Hinweise an die Bibliothek sowie für Ihre Studierenden hinterlegen. Nutzen 
Sie diese gerne für präzisere Literaturangaben für die Bibliothek, v.a. bei Zeitschriftenaufsätzen 
können Sie hier Band, Jahrgang und Heft ergänzen. 

Fügen Sie weitere Werke über „Werk hinzufügen“ hinzu. 

Speichern Sie bitte auch zwischendurch ab. Erst dann werden Ihre Angaben zu den Werken 
gespeichert. 

Wenn Sie alle Werke eingetragen haben, können Sie die über „Bearbeitungsanfrage an 
Bibliothek senden“ den Auftrag an die Bibliothek übergeben. 

Sobald der Semesterapparat von der UB angelegt wurde, erhalten Sie eine E-Mail von der UB. 

  

Weitere Hinweise 

- Gescannte Seiten können bis zum Ablauf (siehe „Aufstellung bis“) abgerufen werden. Externe 
Dokumente sind vom Ablauf nicht betroffen. 

- Ein nachträgliches Bearbeiten des Semesterapparates ist möglich. 

- Aus Sicht der Studierenden sieht der Semesterapparat wie folgt aus: 

 

 


