
 
Universität Erfurt, Nordhäuser Str. 63, 99089 Erfurt 

 

Anleitung zum Verhalten bei Einbruch, Diebstahl und Verlust von Wertgegenständen 
 
Vorfall wird gemeldet von: Name: 

 
Struktureinheit: 

E-Mail-Adresse: Telefonnummer: 

Kurze Beschreibung des 
Vorfalls 
(z.B. In welchem Zeitraum 
hat er stattgefunden? Welche 
Spuren sind erkennbar? Zeu-
gen?): 

Datum und Uhrzeit der Feststellung: Gebäude/Raum: 

 

 

 

Betroffene Gegenstände Bezeichnung des Gegenstands: Inventarnummer: 

(z.B. durch Einbruch beschädig-
tes Fenster, entwendetes Gerät – 
ggf. Anlage) 

  

  

  

 
1. Falls IT-Technik 
betroffen ist 
 
Bitte zuerst klären, da für eine 
Anzeige bei der Polizei be-
stimmte Angaben benötigt wer-
den. 

Meldung an URMZ  
Tel.  0361/737-5454 / E-Mail: rz@uni-erfurt.de  
 
Sofern auf dem Gerät auch Zugangsdaten zu Uni-Ressourcen (z.B. 
Mailkonto, DFN-Cloud) gespeichert waren, ändern Sie bitte unver-
züglich alle Passwörter bzw. lassen die Zugänge sperren! 

☐ Keine IT-Technik betroffen 
 
Oder: Ist erfolgt am: ……………. 
 
☐ Per Telefon oder ☐ Per E-Mail 

Inventarnummer: Genaue Gerätebezeichnung: Anschaffungswert: Kaufdatum: 

    

    

    

2. Im Fall von Einbruch und/ 
oder Diebstahl: 

Für das Verwaltungsgebäude: weiter mit 3., ansonsten eigenstän-
dige Meldung/Anzeige an den  
Polizei-Inspektionsdienst Erfurt Nord 

☐ Kein Einbruch oder Diebstahl 
 
Oder: Ist erfolgt am: ……………. 
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Bitte berühren oder verän-
dern Sie nichts, ehe Sie nicht 
die entsprechende Freigabe 
der Polizei dafür haben. 

August-Schleicher-Straße 1, 99089 Erfurt 
Tel. 0361/7840-0 / Fax:  0361/7840-199 
E-Mail: lpi.erfurt.id-nord@polizei.thueringen.de   

 
☐ Per Telefon oder ☐ Per E-Mail 
  
War die Polizei vor Ort?     ☐ Ja oder ☐ Nein 

Aktenzeichen der Polizei: ☐ Keine IT-Technik betroffen 
 
Oder: Wurde auch dem URMZ am ………… per E-Mail 
mitgeteilt. 

3. In jedem Fall: Meldung an:  Dezernat 4: Gebäudemanagement 
(Frau Grobe) 
Tel. 0361/737- 5391 oder -5300  
E-Mail:  yvonne.grobe@uni-erfurt.de oder 

dezernat4@uni-erfurt.de 

 
Ist erfolgt am: ……………. 
 
☐ Per Telefon oder ☐ Per E-Mail  

4. Falls inventarisierte Anla-
gegüter betroffen sind: 

Meldung an: Dezernat 3: Finanzen (Frau Hallmann) 
Tel. 0361/737- 5211  
E-Mail:  haushalt@uni-erfurt.de  
 

☐ Keine inventarisierten Anlagegüter betroffen 
 
Oder: Ist erfolgt am: ……………. 
 
☐ Per Telefon oder ☐ Per E-Mail  

5. Falls personenbezogene o-
der sensible Daten betroffen: 

Meldung an: Datenschutzbeauftragte (Frau Winter) 
Tel.   0361/737- 5651 
E-Mail: datenschutz@uni-erfurt.de  

☐ Keine personenbezogenen / sensiblen Daten be-
troffen 
 
Oder: Ist erfolgt am: ……………. 
 
☐ Per Telefon oder ☐ Per E-Mail  

Anmerkungen / Notizen 

 

 

 
 
____________________________________________________________________________________________ 
Ort, Datum, Unterschrift des Meldenden 
 
☐ Anlagen: ……………………………………………………………………………………………….................... 
 
Bitte leiten Sie das ausgefüllte Formular nach Abschluss der Meldung Dezernat 4: Gebäudemanagement zu. 
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