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STELLENAUSSCHREIBUNG Kennziffer 98/2018

An der Universitatsbibliothek der Universitat Erfurt ist ab dem 01.02.2019 folgende Stelle zu
besetzen:

Fachangestellte/r fiir Medien- und Informationsdienste
Entgeltgruppe 6 TV-L (100 %)

Als junge Universitatsbhibliothek mit einem ausgepragten kultur-, geistes- und sozialwissenschaft-
lichen Bestandsprofil stellt die Universitatsbibliothek ein umfangreiches Literatur- und Informations-
angebot flr Forschung, Lehre und Studium an der Universitat Erfurt zur Verflgung. Zum weiteren
Ausbau unserer Serviceangebote und zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine Personlich-
keit fUr folgende Aufgaben im Schnittbereich von Benutzungsdiensten und Medienbearbeitung:

Aufgabengebiet
e Mitarbeit im Benutzungsbereich/Ausleihservice (Ausgabe/Rucknahme von Medien, Ver-
buchung im Ausleihsystem, Benutzeranmeldungen, Auskunft zu Benutzerkonten, Beratung)
e Buchordnungsdienst
e Mitarbeit in der Medienbearbeitung (Bestandsermittiungen und -prufungen, Katalog-
clearing, Umsetzung von Medien)
e Einbandstelle (Abwicklung des Einband- und Reparaturbedarfs Uber externe Dienstleister)

Anforderungen

e abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r fur Medien- und Informationsdienste

e Kenntnisse bibliothekarischer Normen und Regelwerke (RDA)

e Kenntnisse IT-gestUtzter Arbeitsprozesse

e ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie Organisationsvermogen und
Serviceorientierung

e hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilitat und Belastbarkeit in wechselnden Anforderungs-
situationen

e freundliches und souveranes Auftreten

Anmerkungen

Die Stelle steht unbefristet zur Verfugung. In Abhangigkeit von Ihrer personlichen Eignung ist ggf.
zunachst die Einstellung in ein auf bis zu 2 Jahre befristetes Beschaftigungsverhaltnis vorgesehen.
FUr Ruckfragen steht Ihnen Herr Gabor Kuhles (E-Mail: direktion.ub@uni-erfurt.de; Tel. 0361/737-
5500) gern zur Verfugung.

Die Universitat Erfurt fUhlt sich dem Ziel der Gleichstellung der Geschlechter verpflichtet. Die
Stellenausschreibung richtet sich in gleicher Weise an mannliche und weibliche Bewerber/innen.
Manner sind im ausgeschriebenen Bereich unterreprasentiert und werden daher besonders
aufgefordert sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen sowie diesen gleichgestellte
Personen werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Qualifikation besonders bertck-
sichtigt.

Bewerbungsfrist

lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (Bewerbungsschreiben, tabellarischer Lebens-
lauf, Zeugniskopien, Arbeitszeugnisse) senden Sie bitte ausschlieBlich in Papierform unter Angabe
der Kennziffer bis zum 10.12.2018 an:

Universitat Erfurt e Direktor der Universitatsbibliothek Erfurt e Herr Gabor Kuhles
Postfach 90 02 21 e 99105 Erfurt
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Hinweise zum Datenschutz

Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten im Rahmen und zur DurchfUhrung des Bewerbungsverfahrens zu. Diese Einwilligung kann
jederzeit ohne Angabe von Grunden gegenuber 0. g. Stelle(n) schriftlich oder elektronisch
widerrufen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung u. U. dazu fuhrt, dass die
Bewerbung im laufenden Verfahren nicht mehr berucksichtigt werden kann.

Die weiteren Hinweise zum Datenschutz gemal Art. 13 EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-
DSGVO) entnehmen Sie bitte dem Hinweisblatt (,Datenschutzhinweise fur Bewerber/innen”) auf
unseren Internetseiten unter https://www.uni-erfurt.de/personal-und-recht/ausschreibungen/.

Hinweis zur Kosteniibernahme
Aus Kostengrunden bitten wir darum, alle Bewerbungsunterlagen in Kopie zu Ubersenden, da diese
nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet werden.

Die durch die Bewerbung entstehenden Kosten werden nicht durch die Universitat Erfurt uber-
nommen.
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